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I. INTRODUCERE
Raportul privind activitatea Secretariatului Judecatoriei Cahul in perioada 12 luni anul 2024 reprezinta bilantul

activititii principalelor realizéri in plan institutional ale Secretariatului Judecdtoriei Cahul care pe parcursul activitatii
desfasurate in aceastd perioadd a urmirit sa-si realizeze la un nivel inalt atributiile care ii revin conform cadrului legal.

in scopul asigurdrii eficientei actului de justitie si al bunei functiondri a instantei de catre secretariatul
Judecitoriei Cahul in perioada de referinta a fost realizata asistenta organizatorica §i administrativd, gestionarea
eficientd a dosarelor, planificarea i utilizarea eficienta a resurselor umane si financiare, comunicarea cu cetétenii,
suportul tehnic-material etc.

Judecitoria Cahul pe parcursul perioadei de raportare a activat in acelasi sediu (sediu inchiriat pe adresa mun.
Cahul, str. M. Frunze nr. 62), sediile secundare Taraclia si Cantemir, angajatilor le-au fost puse la dispozitie locuri
de munci amenajate corespunzitor dar problema spatiului persista in continuare (sediul central) factor ce se rasfrnge
asupra nivelului de satisfactie atat al angajatului instantei cat si al justitiabililor.

Pe parcursul perioadei de referintd Secretariatul instantei constituit din grefa secretariatului respectiv cu
subdiviziunile asistenti judiciari si grefieri; serviciul generalizarea sistematiziirii practicii judiciare; secfia
evidentei si documentirii procesuale; serviciul interpreti §i traducitori si serviciul administrativ respectiv cu
subdiviziunile serviciul financiar-economic, serviciul resurse umane, serviciul arhivi, serviciul expediere,
serviciul asigurare tehnico - materiala au exercitat activitdti privind asistarea judecitorilor in procesul de inféptuire
a justitiei, asigurarea suportului administrativ i organizational in scopul realizirii efective a procesului de judecata,
asigurarea utilizarii Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor si a sistemelor de inregistrare audio in cadrul
examindrii cauzelor, afisarea pe panoul informativ a informatiei cu privire la cauzele numite spre examinare,
publicarea hotérérilor judecatoresti pe pagina web a instantei judeciitoresti, generalizarea i practica judiciard
referitoare la anumite categorii de pricini, intocmirea si analiza statisticd judiciara trimestriald, semestriald, asigurarea
organizarii corecte a evidentei contabile, intocmirea gi prezentarea in termen a rapoartelor financiare trimestriale si
anuale, evidenta angajatilor instantei judecatoresti, a registrelor, evidenta dosarelor transmise in arhivé, suportul
tehnico-material pentru desfagurarea activitatii instantei judecatoresti etc.

in anul 2024 au fost realizate activitatile prevazute in planul de activitate al instantei, planul anual de actiuni
cu obiective, planul de achizitii, planul de instruire internd.

in aceasta perioadd au mai fost elaborate si realizate; planul de acfiuni privind implementarea recomandarilor
de audit cu referire la evaluarea procesului operational de acordare a sporului pentru munca suplimentara efectuata de
catre grefa si serviciul administrativ al grefei secretariatului judecatoriilor si curtilor de apel prin cumul de
functii/atribufii.

1L ASIGURAREA INFAPTUIRII ACTULUI DE JUSTITIE
Colectarea actelor normative necesare judecdtorului pentru judecarea dosarului distribuit
judecitorului.
Pe parcursul anului 2024 asistentii judiciari au colectat la necesitate acte normative necesare judecatorului
pentru judecarea dosarului distribuit pentru solutionare.
in total in aceastd perioada au fost colectate acte necesare pentru 12946 (inclusiv restanta din 2023 — 3838
dosare) dosare aflate in procedura instantei. Comparativ cu anul 2023 au fost — 13523 dosare, cu 577 mai putin ca in
anul precedent.
Aceste actiuni apreciate de catre judecitori au fost realizate corespunzator, actele normative necesare selectate
corect, calitativ §i in termen.
Pentru imbunatatirea acestui obiectiv in anul 2025 ne propunem asigurarea cu literaturd necesara de
specialitate, instruiri interne i externe, coduri cu ultimele modificari pentru a evita riscul aplicarii legislatiei abrogata.
Elaborarea proiectelor de acte procesuale. Raportul PIGD ,, Informatie privind publicarea actelor
judecatoresti.
Tot in aceastd perioada asistentii judiciari au elaborat 26 836 proiecte din care 6704 proiecte hotirari si 20132
proiecte de incheieri. in mediu un asistent judiciar din numarul de unitati aprobat conform statului de personal
(asistenti judiciari - 15) a elaborat 1790 proiecte acte judecatoresti (hotaréri/incheieri) in perioada de referinta —



6,67% per asistent din numarul total.

Termenii de redactare a proiectelor in majoritatea cazurilor au fost respectati. Pentru dosarele cu o complexitate
mai mare acest termen a fost respectat iar la necesitate prelungit.

Publicarea hotirarilor judeciitoresti pe pagina web a instantei.

Raportul PIGD ,, Informatie privind publicarea actelor judecatoresti.

Publicarea hotararilor pe pagina web a instantei a fost realizata de citre asistentii judiciari in conformitate cu
prevederile Regulamentului privind modul de publicare a hotararilor judecitoresti pe portalul unic al instantelor
judecitoresti nr. 432/19 din 21.06.2016

Pentru pregitirea spre examinare a cauzei grefierii au respectat primirea dosarelor contra semnaturd in
Registrul de evidenta internd au efectuat citarea corespunzitor a participantilor la sedintele planificate.

in total conform datelor din PIGD in perioada de raportare au fost emise hotdrari si incheieri in numar de
26836 din care hotirri fard mentiunea ,, disponibil pentru publicare,, din care 73 hotdrari, si 17203 incheieri , cu
mentiunea ,, disponibil pentru publicare,, in numdr de 9540 din care 6631 hotiréri, 2929 incheieri.

- din total incheieri pronuntate — 20132: nepublicate din total emise — 85,55%; publicate din disponibile de
publicare — 99,32% si nepublicate din disponibile de nepublicare — 0,668%;

- din total hotiiréri pronuntate 6704: nepublicate din total emise — 1,16%, publicate din disponibil de publicare
~ 9992% si nepublicate din disponibile de publicare — 0,08%. Aici se observd o usoard crestere a
hotararilor/incheierilor pronuntate si publicate.

n aceastd perioada toate hotararile/sentintele/incheierile publicate au fost anonimizate si depersonalizate
corespunzitor, publicate cu respectarea termenelor.

Asigurarea accesului la dosar a participantilor la proces.

Asistentii judiciari au oferit accesul participantilor la 1500 dosare ce constituie 15% din numarul dosarelor
aflate in proceduri. in toate cazurile au fost completate si semnate declaratia de cétre persoanele care au solicitat
accesul la dosar. In registru au fost indicate aceste dosare corespunzator. Obiectii privind oferea accesului la dosare
din partea solicitantilor nu au parvenit in perioada de raportare.

Alte activititi

in perioada de raportare asistentii judiciari au participat activ si la alte activitati organizate:

- Participarea activa la instruirile externe in cadrul Institutului National de Justitie, dar si petrecute in marea
majoritate on-line, instruirile interne organizate in instanta.

.  ADMINISTRAREA EFICIENTA A PROCESULUI DE JUDECATA DE CATRE
GREFIERII JUDECATORIEI CAHUL

intocmirea si expedierea tuturor participantilor la proces, citatiilor cu aviz de receptie.

Pe parcursul anului 2024 grefierii au expediat participantilor citatii vizati in 12946 dosare aflate in procedurd
(in numérul dosarelor a fost introdus restanta din an. 2023). Aceasta atributie de serviciu a fost efectuatd corespunzator
de catre grefierii instantei, fiind expediate citatii tuturor participantilor cu avize de receptie.

La necesitate a fost inscris pe citatiile persoanelor chemate in sedinta de judecatd data, ora prezentdrii i a
plecarii lor, au legalizat inscrierile prin semnitura judecitorului i au asigurat aplicarea stampilei.

In perioada de raportare a fost asiguratd cu citare prezenta participantilor la 9108 dosare primite in procedurd
de catre judecatori din cele 12946 cereri/dosare repartizate. Conform datelor din PIGD sedinte planificate — 19657,
inclusiv 9437 sedinte au avut loc, 1024 sedinte care au avut loc fara participarea pirtilor, 5321 sedinte amanate, 2832
sedinte intrerupte, 0 sedinfe anulate, 1929 sedinfe care nu au avut loc.

in mediu un grefier din cei 15 conform Statului de personal, activi — 15 care au activat au intocmit citarea
pentru participantii la 1310 dosare planificate pentru petrecerea sedinelor de judecata.

in marea majoritate citatiile au fost expediate in termen, cu indicarea corecta a adresei destinatarului i cu aviz
de receptie. Paralel ingtiintarea privind planificarea/petrecerea sedintelor de judecatd a fost efectuatd si prin utilizarea
postelor electronice, telefon a justitiabililor participanti la proces.

De mentionat faptul ca in rezultatul implementarii Cadrului International de Excelentd Judecitoreasca in privinta



citarii, conlucrdnd cu Posta Moldovei am stabilit si modalitatea verificarii citatiei expediata prin intermediul paginii
web posta.md - Track &Trace - Trimitere postald - Introducerea numarului trimiterii de ex.:DS8007987698AS, in
rezultat obtinand informatia referitor la data, ora receptiondrii citatiei, expedierii citatiei din oficiu de prezentare, sosit
la oficiu de livrare si livrarea finald destinatarului, in acest mod grefierul verificd instiintarea expediata participantului
in cazul in care avizul de receptie nu este prezentat sau este prezentat cu intarziere de catre oficiu postal instantei.
intocmirea si afigarea tuturor listelor cauzelor fixate spre judecare
in perioada de raportare toi grefierii conform atributiei de serviciu au fost responsabili §i au realizat
intocmirea si afisarea listei cauzelor fixate pentru judecare.
Listele cauzelor fixate pentru judecare formata in mod automat in toate cazurile a fost extrase de grefier din
PIGD, verificate datele din liste- numérul dosarului, obiectul actiunii, numele prenumele participantilor, data si locul
desfagurdrii sedintei de judecata sau dupa caz procedura de examinare si sala unde se petrece sedinta.
Un exemplar de liste a cauzelor fixate pentru judecare de catre grefieri s-a imprimat si afigat pe panoul
informativ cu respectarea termenului de afiare i un exemplar prezentat completelor de judecatd.
Pregiitirea cauzei spre examinare, sala de sedintdi, sistemul audio ,Femida” , Sistemul de
videoconferinta, pentru desfigurarea tuturor sedintelor de judecati.
De corectitudinea actiunilor efectuate de cétre grefier in pregitirea cauzei spre examinare depinde foarte mult
respectarea termenului fixat pentru judecarea cauzei.
La Judecitoria Cahul nu toate sedintele de judecatd se petrec in silile de sedinta din lipsa acestora. Grefierii
au respectat sa fie imbracati in mantii si cu ecusoane in timpul petrecerii sedinfei de judecatd.

La data petrecerii sedintei de judecata grefierii au verificat §i raportat judecitorului prezenta participantilor,
motivele neprezentirii partilor, améanate, intrerupte.

S-a verificat §i pregatit functionalitatea sistemului de inregistrare audio §i a reportofonului, asigurdnd
intocmirea proceselor verbale la toate sedintele de judecata petrecute cu proces verbal corespunzitor §i inregistrare
audio in conformitate cu legislatia in vigoare.

Conform datelor din PIGD dar si a rapoartelor prezentate de AAIJ in perioada de raportare sedinte de judecati
neinregistrate audio sunt, ca motiv fiind lipsa echipamentului necesar pentru inregistrare dar si lipsa sililor de judecata,
la sediul central al instantei.

De asemenea s-a asigurat i pregitirea sistemului videoconferintd, in unica sala de sedintd (doud sisteme de
video conferintd in birourilor judecitorilor de instructie — in cadrul sediului central al instantei), care nu totdeauna a
lucrat bine, uneori nefiind sunetul, imaginea buna.

Acest rezultat este influentat de diverse motive printre care neprezentarea la timp a participantilor care se
deplaseazi cu transport public, intdrzieri a avocatilor, procurorilor antrenati in alte sedinte de judecata, aparitia
problemelor tehnice la pregitirea sistemului videoconferintd care necesita timp, deconectare a luminii neplanificate
etc.

intocmirea proceselor-verbale pentru toate sedintele de judecatd §i anexarea acestora in dosarele
examinate

Conform codurilor de proceduri, grefierul consemneaza desfasurarea sedintei de judecatd intr-un proces verbal

in care descrie detaliat toate actiunile procedurale din cadrul sedintei de judecata.

Complet si exact au fost expuse actiunile §i hotararile instantei de judecatd, a cererilor, demersurilor,
obiectiilor, declaratiilor, explicatiilor tuturor persoanelor participante.

La necesitate s-a asigurat prezentarea procesului verbal participantilor, reprezentantilor pentru a face
cunostinti si de a primi copii.

De asemenea au fost eliberate copii de pe procesul verbal a sedintelor publice la solicitare conform prevederilor
legale.

Cu referire la respectarea termenului de redactare prevazut de CPP art. 336 alin.(4) conform céruia redactarea
procesului verbal de citre grefier urmeaza a fi efectuat in termen de 48 ore de la terminarea sedintei §i conform CPC
art. 274 alin (4 ) care indici ca procesul verbal urmeaza si fie intocmit §i semnat in cel mult 5 zile de la incheierea
sedintei in general grefierii cunosc §i tind s respecte acesti termeni.



Este de mentionat faptul cé in perioada anului 2023 s-a efectuat o verificare privind respectarea termenelor de
intocmire a proceselor verbale. in urma efectudrii controlului s-a ardtat ¢a sunt procese verbale intocmite peste termen,
un motiv fiind lipsa de grefieri i volumul mare de lucru. Aceste rezultate fiind puse in discutie cu grefierii conchid
faptul ca termenul prevazut de CPP art. 336 alin.(4) de 48 ore de la terminarea sedintei, este prea mic luénd In
consideratie volumul extrem de mare, complexitatea acestora categorii de dosare dar si volumul de sedinte de judecata
petrecute cu proces verbal care necesitd timp pentru intocmirea acestora.

Perfectarea dosarelor dupii judecarea cauzei §i hotirarea redactati SEDP si prezentarea dosarelor
dupi judecarea cauzei §i hotirirea redactati sectiei evidentd si documentare procesuali

Dupa judecarea cauzelor i pronuntarea hotérarii/incheierii grefierii primesc dosarele de la judecitor contra
semnatura pentru perfectare si transmiterea in Sectia Evidenta $i Documentare Procesuala.

in acest sens se asigura anexarea la dosar in ordine cronologici a dispozitiilor, incheierilor, procesului verbal
verificat §i semnat, depozitiile inculpatului, partii vatimate, martorilor toate actele anexate la dosar pe parcursul
examindrii in ordinea primirii lor, a hotdrérilor/incheierii.

De asemenea se respectd numerotarea foilor, intocmirea borderoului i executarea pe aceste dosare.

in perioada de raportare au fost transmise dosare in Sectia Evidentd si Documentare Procesuali in total cu
aproximatie 10080 plus restan{a dosarelor din an. 2023 dosare.

Dosarele au fost transmise in termen perfectate corespunzator prin intermediul registrelor. Obiectii cu privire
la corectitudinea perfectarii dosarelor prezentate din parte specialigtilor SEDP nu au fost expuse.

fnregistrarea audio a sedintelor de judecati si utilizarea sistemului de videoconferinta.

inregistrarea sedintelor de judecati se realizeaza in instanta de citre grefieri in conformitate cu CPP, CPC, CC,
Legea privind organizarea judecéitoreascd si Regulamentul privind inregistrarea audio digitald a sedintelor de judecata
nr. 338/13 din 12.04.2013.

fnregistrarea audio a sedintelor de judecata este obligatorie in toate cazurile cand urmeazi a fi intocmit proces
verbal al sedintei de judecata.

In perioada de referinta a fost asigurata si efectuata inregistrarea sedintelor de judecati prin sistemul SRS ,,
Femida ,, dar fiind utilizat §i reportofonul in cazurile petrecerii sedintelor de judecata in birourile judecatorilor din
lipsa sililor de sedintd (in cadrul sediului central), in cazurile deconectrii luminii neplanificate.

In perioada de referintd a fost efectuatd inregistrarea audio pentru 19657 sedinfe de judecatd planificate
conform PIGD, comparativ cu an 2023 este mai mare cu 3379 sedinte mai mult, au avut loc conform PIGD — 16566
sedinte; din care 6052 prin sistemul ,, Femida ,,, comparativ cu an. 2023-330 sedinte mai putin, si 10226 cu
reportofonul, comparativ cu an 2023 — 1406 sedinte mai mult. Numarul sedinfelor neinregistrate audio — 288,
comparativ cu an 2023 (597) — 309 sedinte mai putin, sedinte care nu au avut loc — 3091, comparativ cu an 2023
(4005)-914 mai putine, nr de sedinte desfasurate prin videoconferintd — 464, comparativ cu an 2023 (754)-290 gedinte
mai putine, nr de sedinte desfasurate in biroul judecitorului — 11292, comparativ cu anul 2023 (11621) — 329 sedinte
mai puti §i nr de sedinte desfasurate in sald de sedinti — 6304, comparativ cu an. 2023 (5109) - 1195 sedinte mai mult.

in toate cazurile inainte de desfigurarea sedintei de judecata, grefierul asistat de administratorul superior retea
calculatoare verifica functionalitatea sistemului de videoconferinta, calitatea conexiunii, imaginii §i a sunetului
raportand judecdtorului pentru asigurarea petrecerii sedintei de judecatd. Cu toate acestea calitatea sistemului
videoconferintei nu totdeauna se prezintd bine ce tine de sunet, imagine.

1v. GESTIONAREA SI SISTEMATIZAREA CORECTA A PRACTICII JUDICIARE PE
TOATE TIPURILE DE DOSARE iN TERMENELE STABILITE DE LEGISLATIA VIGOARE
intocmirea tuturor rapoartelor statistice trimestriale, semestriale gi anuale privind activitatea instantei.
Judecitoria Cahul a analizat si discutat rezultatele activitatii instantei, datele statistice fiind generate din PIGD.
La intocmirea rapoartelor de activitate a Judecétoriei Cahul au fost implementate instrumente recomandate de
Comisia Europeana pentru Eficienta Justitiei ce {in de indicatorii de performanti referitor la rata de variatie a stocului
de cauze pendinte, durata estimativd de lichidare a stocului de cauze pendinte, durata lichidarii stocului de cauze
pendinte, rata eficacitdtii, structura cauzelor pendinte pe rolul instantei, rata deciziilor modificate sau anulate.
Notele informative statistice au fost puse la dispozitia judecatorilor, discutate in sedintele organizate in acest



scop.

Notele informative privind activitatea instantei sunt publicate pe pagina web a instantei.

in scopul unificarii practicii judiciare, informarii judecatorilor privind erorile indicate in decizii si excluderea
acestora pe parcursul anului 2024 serviciul sistematizare generalizare a practicii judiciare a selectat hotaréri ale
Judecatoriei Cahul mentinute si casate de catre Curtea de Apel, CSJ. Deciziile au fost prezentate judecatorilor pentru
analiza si discutie.

in 2024 au fost contestate 1044 acte judecitoresti emise de Judecatoria Cahul dintre care: casaté — 216;
mentinute — 756; modificate — 108.

Totodata in aceastd perioada au fost prezentate materiale pentru petrecerea sedintelor la care au fost discutate
de catre judecitori, proiectul Legii pentru modificarea unor acte normative (implementarea amendamentelor
constitutionale referitoare la sistemul judecitoresc), Deciziile CA Cahul prin care au fost casate hotararile Judecitoriei
Cahul.

inregistrarea literaturii de specialitate in registre de evidenti §i informarea colaboratorilor instantei de
judecatd despre prezenta acestei literaturi si introducerea modificirilor in codurile instantei.

Pe parcursul perioadei de raportare a fost dusa evidenta literaturii de specialitate prezenta in sectie dar si celor
nou primite, asigurata inregistrarea in registru pentru evidenta literaturii in ordine alfabetica §i completate figele de
evidentd a literaturii pentru figier alfabetic si figier tematic. La solicitare au fost eliberate literaturd de specialitate
angajatilor cu mentiunea in formularul angajatilor.

Permanent au fost informati despre modificri in codurile cu care lucreaza judecatorii, asistentii judiciari,
grefierii.

V. GESTIONAREA EFICIENTA A TUTUROR PETITIILOR PARVENITE iN INSTANTA DE
JUDECATA SI PREZENTAREA RASPUNSURILOR IN CONFORMITATE CU LEGISLATIA iN
VIGOARE S1 iN TERMENELE STABILITE

inregistrarea petitiilor in registru, intocmirea figei de evidentd pentru toate petitiile inregistrate.
Expedierea raspunsurilor tuturor petitionarilor.

in perioada anului 2024 a organizat procesul de inregistrare si pregitire a raspunsurilor la petitii. Odata cu
intrarea in vigoare a Codului administrativ, petitiile sunt primite si inregistrate conform prevederilor noi in cadrul
procedurii administrative.

in 2024 au fost depuse si examinate 18 petitii in termenul prevazut de legislatia in vigoare. La fel au fost date
si raspunsuri la interpelarile/solicitérile instantelor ierarhic superioare, Cancelaria de Stat §i AALJL

Nu au fost cazuri sa fie refuzatd primirea petitiilor din motiv ca nu se considerd competentd sau pentru ca ar
considera petitia ca fiind inadmisibila sau neintemeiatd.

Subdiviziunea responsabild de relatiile cu publicul a eliberat in aceastd perioad dovada inregistrérii petitiilor
petitionarilor.

Raspunsul pentru acestea este pregitit cu respectarea termenului prevazut de legislatia in vigoare fiind in
termen/imediat transmise serviciului responsabil pentru inregistrare §i expediere in adresa petitionarului cu aviz de
receptie.

Mentiunile in Registru despre data remiterii raspunsului catre petiionar si avizele de receptie privind dovada
primirii petitiei de catre petitionar sunt prezente.

VI ASIGURAREA ACCESULUI LIBER LA INFORMATIILE CU CARACTER PUBLIC PRIN
FURNIZAREA OPERATIVA, CORECTA $I EFICIENTA A INFORMATIEI TUTUROR
FACTORILOR INTERESATI, iN CONFORMITATE CU LEGISLATIA IN VIGOARE.
Actualizarea permanenta a paginii web a instantei judecitoresti si asigurarea functiondrii paginii web si a
postei electronice ce tin de partea tehnica si inlidturarea defectiunilor tehnice prin intermediul CTS
Serviciul monitorizare si relatii publice a organizat si asigurat operativ fumizarea informatiilor de interes public prin
intermediul paginii web pe tot parcursul perioadei de raportare.
La rubrica noutati au fost publicate 50 informatii (comunicate, anunturi, cu privire la evenimentele planificate
si petrecute in instantd, concurs, felicitari, dispozitii, rapoarte etc.)
Functionarea paginii web a fost asiguratd permanent, la necesitate au fost expediate solicitari cu referire la
calitatea functionalitifii portalului catre furnizori responsabil de mentinerea functionald a paginii web.



Administrarea permanentd a postei electronice a instantei judeciitoresti parvenitd i expediata

Organizarea gestiondrii e-mailului la Judecatoria Cahul este efectuata de citre Serviciul sistematizare,
generalizare , monitorizare si relatii publice. in perioada de referind a fost administratd permanent pogta electronicd,
astfel fiind receptionate aproximativ 8790 mesaje, expediate tot cu aproximatie 4360 mesaje electronice autoritatilor
publice §i persoanelor fizice.

in termen/imediat in aceeasi zi s-au prezentat pentru inregistrare sectiei evidentd si documentare toate mesajele
parvenite.

Permanent a fost asiguratd functionalitatea postei electronice. Probleme tehnice dacd au §i parvenit in perioada

de referina, acestea fiind diminuate imediat.

Asigurarea sporirii gradului de transparentd gi a inerederii in justifie
in contextul bunelor practici, vizavi de realizarile in anul 2024 este de mentionat, petrecerea ziua usilor

deschise organizatd cu prilejul Zilei Europene a Justitiei Civile.

Cu prilejul celebrarii Zilei Europene a Justitiei Civile Judecatoria Cahul a organizat Ziua Usilor Deschise.

Scopul acestui eveniment fiind apropierea justitiei civile de cetateni, precum si extinderea sferei de intelegere a
actului de justitie, de a aduce la cunostinga specificul activitatii instantei, conditiile de munci a angajatilor instantei
de judecata si tehnologiile modeme electronice - comunicationale, utilizate in procedura judiciard. Cu aceastd ocazie
in acest an Judecitoria Cahul a fost vizitata de citre studentii colegiului Industrial-Pedagogic ,,1. Hagdeu” sia
Facultatii de Drept si Administratie Publica al Universitatii de Stat ,,B. P. Hagdeu”.

VII. GESTIONAREA EF [CIENTA A CIRCUITULUI TUTUROR DOSARELOR CIVILE,

CONTRAVENTIONALE $1 PENALE PARVENITE iN INSTANTA DE JUDECATA
Realizarea inregistririi corespondentei n registru de intrare, asigurarea transmiterii destinatarului

In perioada de referin(d sectia evidentd si documentare procesuald a realizat primirea si inregistrarea
corespondentei parvenitd prin posta, posta electronica, fax, telefonograma, au verificat corectitudinea adresei instantei,
prezenta documentelor anexe etc.

Corespondenta parvenita gresit in adresa instantei a fost restituitd corespunzator — 200 (copii de actiuni si
dosare). Cazuri de depistare a deteriorarilor la plicurile parvenite nu au fost.

Toati corespondenta parvenita corespunzitor a fost inregistratd in registrul unic de intrare — 22914, comparativ
cu anul 2023 a fost inregistrat mai multd corespondentd cu 1500, dupa care prezentatd presedintelui instantei pentru
avizare si repartizata contra semniturd pentru executare.

inregistrarea dosarelor in PIGD, completarea fisei de evidentd a dosarelor, introducerea datelor

dosarului in registrul alfabetic.
Sectia evidentd §i documentare procesuald este responsabila de inregistrarea dosarelor in PIGD,
completarea figelor de evidentd a dosarelor manual si introducerea datelor in registrul alfabetic.
in perioada de raportare in Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor au fost Inregistrate:
- 2857 dosare penale( indicii 1 -762 dosare; indicii 10 — 303 dosare; indicii 11,12,13 — 1055 dosare,
indicii 14,15,16 — 108 dosare; indicii 17,18,19 — 10 dosare; indicii 21, 21j — 537 dosare, indicii 28 —
77 dosare, indicii 1rh revizuire — 5 dosare)
- 5147 dosare civile — (indicii 2, 2opr — 2872 dosare, indicii 2¢,2e — 110 dosare; indicii 21 — 81 dosare;
indicii 2po — 13 dosare; indicii 2p/s — 358 dosare; indicii 3 — 122 dosare; indicii 6 —2 dosare, indicii 9
_ 2 dosare, indicii 25 — 1545 dosare; indicii 27 — 35 dosare; indicii 2rh revizuire — 7 dosare),
- 1102 dosare contraventionale (indicii 4 — 574 dosare; indicii 4d — 33 dosare; indicii 5 — 487 dosare,
indicii 4rh — 8 dosare).
Total inregistrate dosare in instan{a in 2024 - 9106 dosare.
fn mediu un specialist din sectia evidenta si documentare procesuald a inregistrat in PIGD 700 dosare (in SEDP
activeaza 13 specialisti, in toate trei sedii a instantei). Comparativ cu anul 2023 in anul 2024 au fost inregistrate cu
866 dosare mai putin.
in 2024 au fost completate fise de evidentd pentru 8051 dosare, fise completate manual de catre 13
specialigti ai SEDP din numarul total a dosare inregistrate (9106) deoarece pentru materialelor secrete nu se
indeplinesc fise de evidenta.



in general datele introduse in Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor cu privire la dosarele civile,
penale, contraventionale au fost firs abateri si cu respectarea termenului de 24 ore in corespundere cu instructiunea
cu privire la activitatea de evidenta si documentare procesuald in judecatorii si curtile de apel.

Transmiterea dosarelor/materialelor in arhiva

Sectia evidentd si documentare procesuald in perioada de raportare a intreprins toate actiunile necesare
privind transmiterea materialelor in arhiva instantei cu respectarea termenului stabilit in planul de activitate.

in perioada de referinta au fost transmise in arhiva instantei dosare, fise, mape, registre.

=

Pe coperta dosarelor s-a facut inscriptia "in arhiva”, indicat termenul de pastrare conform
nomenclatorului si asiguratd semnatura judecitorului raportor pe coperta dosarului.

Lista intocmiti a cuprins dosarele conform categoriei, figele, mapele, registrele §i prezentatd
conducatorului pentru acceptarea transmiterii in arhivd. Actul de transmitere s-a intocmit in corespunde cu cerintele

stabilite.

VII: ASIGURAREA REALIZARII DREPTURILOR PARTICIPANTILOR LA PROCES,
ASIGURTND TRADUCEEA iN/DIN LIMBA SOLICITATA, IN CONFORMITATE CU PREVEDERILE
ACTELOR NORMATIVE iN DOMENIU

Efectuarea traducerii, interpretirii fntr-un mod complex, exact si la momentul oportun in sedintele de
judecata,

Serviciul interpreti §i traducdtori in perioada anului 2024 au efectuat traducerii la 361 (sediul Taraclia); 128
(sediul Cantemir); si 502 (sediul central) sedinte de judecatd. Comparativ cu anul 2023 necesitatea efectudrii
traducerilor in sedintele de judecata pentru participantii la proces a fost redusd cu 50%. Traducerea a fost efectuatd
pentru participantii la sedintele de judecatd exact si la momentul oportun. Obiectii la traducerea efectuatd din partea
participantilor nu au fost.

Completele de judecata au fost asigurate cu 4 specialisti traducatori din cadrul instantei ( sediile: Central,
Cantemir si Taraclia) in toate cazurile la timpul stabilit pentru petrecerea sedintelor si traducerile in scris a hotéardrilor
fard intarzieri.

Efectuarea traducerii actelor procedurale care se inmineazi persoanelor interesate in solugionarea
pricinii.

Serviciul interpreti si traducdtori sunt responsabili pentru traducerea in scris a actelor judecatoresti. in
perioada de raportare - 2024 au fost efectuate 199 acte judecatoresti — 1132 file total (sediul Taraclia); 14 acte
judecatoresti — 39 file total (sediul Cantemir); $i 199 acte judecitoresti — 860 file total (sediul central) traduceri in scris
a actelor judecatoresti . Comparativ cu anul 2023: (traduse acte judecatoresti - 712, traduceri in sedintele de judecatd
~2861) a sciizut §i necesitatea traducerilor atét in scris a actelor judectoresti cét si a traducerilor efectuate in sedintele
de judecatd pentru participantii la proces cu 35%, insd este de mentionat faptul ca volumul filelor a unor acte
judecitoresti erau de 35-40 file. Un alt factor care std la bazi este ca in anul 2024 4 judecitori au fost transferai in
baza Hotarrii CSM pentru exercitarea atributiilor de serviciu in alte instante judecitoresti.

Transmiterea pentru traducere a fost efectuata prin registrul de evidentd a traducerilor cu indicarea datei §i
confirmat prin semndturd la transmitere gi returnare.

Pe parcursul anului 2024 au mai fost prestate servicii de traducere in limba turca, englezi, olandeza,
interpretarea semnelor celor mufi, surzi ori surdomuti in baza de contract prestiri servicii cu traducitori autorizati
pentru participare in sedinte de judecatd si traducere a hotarérilor suport hartie.

De asemeni au fost efectuate traduceri pentru participantii la proces in forma verbali (7 rapoarte de expertiza)
si evaludri psihologice a condamnatilor (3 evaludri) pe dosare aflate in examinare in instan{a.

De mentionat este si ¢ in perioada de raportare 2024, s-a efectuat achitari pentru servicii de traducere ‘a
expertizelor medico-legala (2) de citre specialigtii din cadrul Serviciului interpreti si traducétori din cadrul instantei.

Pentru asigurarea contractari traducitorilor autorizati pentru interpretérile efectuate din/in limbile orientale
ori folosite in/din limba roméand, precum §i pentru interpretarea semnelor celor muti, surzi ori surdomuti dar si

achitarea pentru efectuarea expertizelor medico-legale, Judecitoria Cahul planifica in bugetul instantei surse



necesare in acest scop.

IX. GESTIONAREA EFICIENTA $I CORECTA A RESURSELOR FINANCIARE S1
MATERIALE ALE INSTANTEI JUDECATORESTI

Organizarea corecti a evidentei contabile, calcularea si plata la timp a salariilor, indemnizatiilor si
altor pliti salariatilor
in perioada de raportare serviciul financiar economic a organizat evidenta contabild, a efectuat calcularea si

plata salariatilor cu respectarea termenilor.

in procesul de activitate la aceastd pozitie specialistii din subdiviziune au respectat activitdtile de intocmire a
figelor de salariu, dispozitiilor de plata, listelor de plati/transferuri la card .

in perioada de referintd pentru gestionarea surselor financiare prin intermediul sistemului trezorerial au fost
intocmite 695 ordine de platd. Corespunzitor in acest sens s-au repartizat documentele de platd, extrasele de cont
pentru prezentare angajatilor. De asemenea cu respectarea cerintelor s-au prezentat listele de plata in forma electronicd
pentru efectuarea transferurilor catre angajati institutiei bancare. Toate datele s-au stocat pentru pastrare in
corespundere cu prevederile legale.

intocmirea tuturor darilor de seama §i a rapoartelor statistice trimestriale, semestriale, anuale si
prezentarea lor citre institutiile abilitate

Serviciul financiar economic a intocmit si prezentat in perioada de raportare 29 dari de seami gi 13 rapoarte
statistice lunare, trimestriale, semestriale.

Darile de seama, rapoartele statistice au fost intocmite complet i corect. Nu au fost parvenite obiectii la
corectitudinea datelor prezentate. Termenul de intocmire i prezentare a dérilor de seamd si a rapoartelor statistice a
fost respectat.

Evidenta tuturor bunurilor materiale in registrele respective §i casarea bunurilor uzate, raportate la
mijloacele fixe.

in perioada de raportare serviciul financiar economic a organizat evidenta tuturor bunurilor materiale:
mijloace fixe — 7 458 692,75 si bunuri stoc de materiale — 382 891,0 corespunzétor in registrele intocmite in acest
sens .

In perioada de raportare au fost supuse casirii 0 mijloace fixe §i 327 903,85 bunuri stoc de materiale.

Proceduri de casare in 2024 nu au avut loc.

Corespunzitor comisia de casare a verificat starea si necesitatea casdrii, uzura obiectelor propuse pentru casare,
in baza documentatiei tehnice: pasapoarte, instructiuni etc.

Initierea si desfasurarea procedurilor de achizitie publici pentru satisfacerea necesitiitilor instantei

in cadrul Judecatoriei Cahul pe parcursul perioadei de raportare au fost intocmite 52 contracte prestare i
servicii si bunuri si 2 acorduri aditionale privind prestarea serviciilor i bunurilor.

Toate contractele si acordurile au fost inregistrate la Trezoreria Teritoriald Cahul cu respectarea formei si
termenelor in conformitate cu prevederile legale.

intocmirea planului de achizitie al Judecitoriei Cahul pentru anul 2024 si publicarea pe pagina web

Grupul de lucru pentru achizitii la intocmirea planului de achizitie a coordonat necesitatile cu sursele
prezente in bugetul instantei. S-a respectat intocmirea in prima variantd pani la elaborarea propunerii de buget si a
fost definitivat dupd aprobarea bugetului propriu al instantei. Planul anual de achizitii a fost publicat pe pagina web.

intocmirea si prezentarea in forma electronicid Agentiei Achizitii Publice a dérii de seamii privind
contractele de achizitii publice de valoare mica

Serviciul financiar economic a organizat intocmirea i prezentarea anual, cu respectarea termenului
previzut de legislatia in vigoare.
X. ADMINISTRAREA PERSONALULUI PRIN PLANIFICAREA, COORDONAREA,
ORGANIZAREA, DESFASURAREA, MONITORIZAREA $1 EVALUAREA
IMPLEMENTARII
iN AUTORITATEA PUBLICA A PROCEDURILOR DE PERSONAL
Elaborarea si aprobarea statului de personal si a schemei de incadrare



in perioada de raportare activitatea a fost realizatd in baza statului de personal aprobat la data de 12.04.2024.

Conform schemei de incadrare pentru anul 2024 la Judecitoria Cahul au fost aprobate total 96 unitéti, din care
16 functii de demnitate publica, 6 functii publice de conducere, 53 functii publice de executie, 21 unitifi personal
auxiliar.

intocmirea tuturor proiectelor de acte administrative cu privire la personal si activitatea instantei

Serviciul resurse umane a elaborat coordonat si semnat in perioada de raportare 599 ordine/dispozitii privind
angajarea, numirea in functie, modificarea, suspendarea, incetarea raporturilor de serviciu/de munci, instruirea,
evaluarea personalului etc.

Cu toate ordinele/dispozitiile au fost familiarizati angajatii contra semniturd si eliberate cate o copie acestora.

Elaborarea figelor de post

Serviciul resurse umane in perioada de raportare a vizat 18 fise de post ale angajatilor instantei.

Fisele de post intocmite de citre sefii subdiviziunilor in aceastd perioadd au fost corespunzitor vizate de
specialistul resurse umane, aprobate de presedintele instantei §i semnate de catre persoana in cauza fiindu-i eliberatd
o copie.

In toate cazurile s-a oferit asistentd informationala si metodologica sefilor subdiviziunilor la elaborarea figelor
posturilor asupra respectarii structurii, corectitudinii completirii componentelor structurale ale fisei postului, precum
si distribuirii sarcinilor si atributiilor pentru functiile publice, inclusiv din alte subdiviziuni structurale ale autorititii,
in scopul neadmiterii dublarii acestora.

De asemenea s-a respectat inregistrarea in registru de evidenti a fiselor de post respectiv conform rubricilor:
numele/prenumele, denumirea functiei publice, numarul figei postului, denumirea subdiviziunii structurale, date
despre modificarea si/sau completarea figei.

Fisele de post au fost aduse la cunostinta titularilor functiilor contra semnaturd cu prezentarea copiilor figei de
post si cu anexarea copiei figei postului in dosarul personal al angajatului.

Pentru 2024 se propune planificarea revizuirii figelor de post in conformitate cu metodologia cu privire la
elaborarea, coordonarea §i aprobarea fisei postului in vederea respectarii completarii acestora in corespundere cu
Hotararea pentru modificarea unor hotirari ale Guvernului (privind functia publica si statutul functionarului public)
nr. 942 din 28.12.2022 si a recomandrilor in urma efectudrii proceselor de audit desfasurate pe parcursul an. 2023.

XL ASIGURAREA CU NECESARUL DE PERSONAL

Ocuparea functiei vacante prin concurs/reincadrare/suspendare

Organizarea procedurilor de concurs a fost realizata de catre comisia de concurs formata in acest scop.

Pe parcursul perioadei de raportare la Judecatoria Cahul au fost pregatite si publicate 8 anunturi i informatii
privind conditiile de desfasurate a concursului pentru functiile publice vacante de grefier, specialist superior.

Organizate 5 proceduri de concurs pentru functiile de grefier, specialist principal in serviciul financiar-
economic, specialist superior in SEDP, specialist superior in SGSPJ, specialist superior serviciul translare, Comisiei
de concurs in perioada de raportare s-a intrunit in sedinte , in rezultat au fost intocmite 35 procese verbale.

in rezultatul procedurilor de concurs petrecute au fost numiti in functii publice 4 invinggtori ale concursurilor
la functia de specialist principal in SEDP, si specialist superior SEDP. Procedurile de concurs au fost respectate fiind
petrecute in conformitate cu prevederile legale. Obiectii, observatii, contestatii la procesul procedurilor de concurs nu
au fost. Astfel in perioada de raportare au fost angajati prin concurs 9 persoane, reincadrati in functii 2 persoane,
suspendati 3, eliberati din functie 6. Angajati personal tehnic - 5.

Integrarea socio -profesionali a noilor angajati (functionari publici) in perioada de proba

Serviciul resurse umane responsabil de integrarea socio - profesionald a noilor angajati in perioada de raportare
a intocmit 4 programe de activitate pentru functionarii publici debutanti invingitori a concursului, numiti 4 mentori
pentru realizarea programelor de activitate in perioada de probd a functionarilor publici debutanti.

XILASIGURAREA EVIDENTEI DATELOR §1 DOCUMENTELOR CU PRIVIRE LA
PERSONALUL INSTANTEI



Gestionarea dosarelor personale a functionarilor publici

Specialistul principal in serviciul resurse umane a gestionat dosarele persoane ale functionarilor publici in
perioada de raportare. La intocmirea dosarelor personale s-a respectarea termenului de 10 zile de la numirea
functionarului public debutant in functie publica.

in dosarele personale au fost introduse doar datele cu caracter personal si profesional ale functionarilor care
exercitd functia publica. Fiecare acces la dosarul personal s-a consemnat in fisa de evidentd a persoanelor care au avut
acces la dosarul personal.

Pastrarea dosarelor personale se respectd, in dulap metalic la care acces are doar specialistul subdiviziunii
resurse umarne.

Dosarul personal al functionarului public ai cérui raport de serviciu a incetat, cu exceptia eliberdrii in legatura
cu promovarea sau transferul intr-o alta autoritate publica, se pastreaza de catre autoritatea publica in care respectivul
functionar a activat pana la ulterioara ocupare de cétre acesta a unei functii publice. Dispozitiile pct.38 al prezentei
Instructiuni se aplica in mod corespunzator.

in situatia incetdrii raportului de serviciu al functionarului public care a implinit vérsta necesard obtinerii
dreptului la pensie pentru limita de vArsta, dosarul personal al acestuia se transmite, in ordinea previizuta de pet.43 al
prezentei Instructiuni, Serviciului Arhiva.

Calcularea vechimii in munci, vechimii in functia publicd si vechimii in serviciul public. Stabilirea
treptelor de salarizare a functionarilor publici

in perioada de raportare au fost efectuate/intocmite 12 ordine pentru stabilirea vechimii in muncd in privinga
a 25 angajati ai Judecatoriei Cahul, in conformitate cu prevederile legii privind sistemul unitar de salarizare in sectorul
bugetar nr.270 din 23 noiembrie 2018, Legii bugetului prin care au fost stabilite valorile de referint aplicabile la
determinarea salariului de bazi si a Hotérérii nr. 1231 din 12.12.2018 pentru punerea in aplicare a prevederilor Legii
nr.270/2018 privind sistemul unitar de salarizare in sectorul bugetar pentru atribuirea treptei, clasei §ia coeficientului
de salarizare tuturor angajatilor institutiei.

Evidenta concediilor personalului

Serviciul resurse umane a dus evidenta concediilor personalului respectand termenul cu cel putin 2 saptdmani
inainte de sfarsitul fiecarui an calendaristic

La elaborarea proiectului programului concediilor de odihna anuale a salariatilor s-a tinut cont de dorinta si de
necesitatea asigurdrii bunei functiondri a instantei dar §i de acordarea concediilor de odihnd anual la prezentarea
cererilor concomitent cu concediul sotiilor salariatilor ale caror sotii se afla in concediu de maternitate,

De asemenea s-a tinut cont la acordarea concediilor de odihna anuale de cazurile prevazute de Codului Muncii
al RM.

Prevenirea obligatorie a angajatului, in forma scrisa, cu privire la data inceperii concediului cu cel putin 2
saptamaéni inainte de a fi efectuata.

Evidenta persoanelor supuse serviciului militar

Serviciul resurse umane a dus evidenta persoanelor supuse serviciului militar angajate in unitate cu statut de
recrufi i cu statut de rezervisti.

A completat si familiarizat noii angajati cu anexa nr. 1 Fisa personalda MR-2 la angajare si a actualizat
inscrisurile conform cerintelor rubricilor, la momentul oportun.

S-a respectat intocmirea registrului si completarea, actualizarea informatiilor din registrul special conform
anexei nr. 6 - Registru privind evidenta rezervistilor, care au declarant (anuntat) despre schimbdrile de stare a sandtitii,
conform anexei nr. 9 - Registru privind controlul stirii evidentei militare §i mobilizarii rezervistilor la locul de munca
la nivel de instanta, conform anexei nr. 11 - Registru privind evidenta transmiterii blanchetelor de stricta evidenta
(livretelor militare si fiselor personale) la nivel de unitate.

Lunar a prezentat Lista rezervistilor, trecuti (luati) in evidenta militara in centrul militar, angajati (concediati)
in serviciu conform anexei nr. 5

A prezentat informatia si darea de seama anuald cu privire la lista rezervistilor 4 la numar trecuti (luati) in
evidentd militard la centrul militar, Comisariatului Militar Teritorial conform Instructiunii privind organizarea {inerii
evidentei militare a recrutilor §i rezervistilor in autoritatile publice, institutiile publice si la agentii economici.



Evidenta timpului de munci, intocmirea tabelelor de pontaj

Serviciul resurse umane in perioada de raportare a organizat tinerea si evidenta timpului de muncé prestat
efectiv de fiecare salariat.

Evidenta timpului de munca a salariatilor s-a efectuat in conformitate cu regulamentul intern al instantei, cu
contractul individual cu cel colectiv de munca si in conformitate cu prevederile CM al RM.

Permanent a fost verificatd prezenta la locul de munca conform programului de lucru a angajatilor instantei de
judecata la nivel de unitate si la nivel de subdiviziune .

Tabelele de pontaj s-a completat cu respectarea cerintelor legale.

Completarea raporturilor statistice §i dirilor de seam3

Serviciul resurse umane a intocmit rapoarte statistice, tabele §i diri de seama conform competentei coordonate
cu presedintele interimar al instantei.

La timp au fost prezentate rapoartele statistice anuale la Biroul Naional de Statistica si anume: FOR PRO -
formarea profesionald a salariailor si AM- accidentele de munca.

De asemenea a fost prezentate darile de seamd cu lista rezervistilor, trecuti (luati) la evidenta militari la centrul
militar, angajati in serviciu in instanta .

Toate rapoartele, tabelele, darile de seami au fost prezentate in termenii stabiliti, corect fard obiectii. Péstrarea,
evidenta si stocarea rapoartelor statistice, tabelelor si darilor de seama se face in conformitate cu prevederile legale in

mape cusute, numerotate si semnate.

XIIL. ASIGURAREA DEZVOLTARII PROFESIONALE A PERSONALULUI

Planificarea, organizarea si realizarea activititilor de dezvoltare profesionali continui a functionarilor
publici (procesul de instruire)

Experienta in muncé este un factor care influenteazi considerabil calitatea lucrului i la nivel cu studiile
cpitate §i instruirea continua contribuie esential la cresterea calitatii exercitérii atributiilor de functie, cu impact direct
asupra calitatii managementului resurselor umane din cadrul instantei

La inceputul anului a fost prezentatd tematica necesari pentru instruirea judecétorilor, asistenfilor judiciari,
grefierilor citre CSM si INJ totodati a fost intocmit si planul de instruire interna.

Pe parcursul perioadei de referintd s-a petrecut instruirea angajatilor externa §i internd conform planului de
instruire. in perioada de referintd au participat la instruire externa 38 persoane.

XIV. ASIGURAREA MOTIVARII SI MENTINERII PERSONALULUI EVALUAREA
INDIVIDUALA

Coordonarea §i monitorizarea implementiirii procedurii de evaluarea performantelor profesionale
individuale

Evaluarea performantei se realizeaza semestrial in conformitate cu articolele 34-36 din Legea nr. 158/2008 si
Hotirdrea Guvernului nr. 201/2009. Criteriile de evaluare a performantei tin de gradul de indeplinire a obiectivelor si
indicatorilor de performanta ale functionarilor publici, prioritdtile cheie ale functionarilor publici care trebuie
indeplinite in perioada evaluata, implicénd rezultatele dorite/scontate.

Alte criterii pentru functionarilor publici de executie includ competentele: profesionale; activism si spirit de
initiativa; eficientd profesionald, eficientd interpersonald; lucru in echipa.

Si criterii pentru functionari publici de conducere care includ: competentd manageriald; competentd
profesionald; activism si spirit de initiativa; eficientd personald; eficientd interpersonala.

Rezultatele evaludrii profesionale se apreciaza de citre evaluatori cu calificative “foarte bine” “bine”
“satisfﬁfzétor” “nesatisfacitor”.

in pericada de raportare in acest sens serviciul resurse umane a acordat asistentd metodologica i
informationald privind evaluarea obiectivelor si a indicatorilor de performanta, completarea figei de evaluare,
realizarea interviului de evaluare, si a oferit suportul necesar tuturor factorilor implicati in procesul de evaluare .

Evaluatorii au elaborat, stabilit, discutat si revizuit obiective si indicatorii de performantd pentru perioada
evaluaté cu functionarii publici evaluati.

Functionarii publici au participat la stabilirea si revizuirea obiectivelor si indicatorilor de performanta.

Evaludrii performantei individuale si gradului de indeplinire a obiectivelor de activitate stabilite pentru anul
2024 au fost supusi 59 functionari publici din care 6 functionari publici de conducere si 53 functionari publici de



executie. In rezultat toti 59 functionari evaluati au fost apreciati cu calificativul ** foarte bine,,.

Pentru functionarii publici evaluati au fost stabilite obiective individuale de activitate si indicatori de
performantd pentru urmatoarea perioada de activitate.

XV. ASIGURAREA EVIDENTEI DOSARELOR TRANSMISE iN ARHIVA INSTANTEI
JUDECATORESTI, iN CONFORMITATE CU PREVEDERILE ACTELOR NORMATIVE iN
DOMENIU intocmirea nomenclatorului dosarelor
in perioada de raportare J udecitoria Cahul a activat in baza indicatorului documentelor-tip si a termenelor de
péstrare a acestora pentru instantele judecatoresti din Republica Moldova aprobat prin hotirarea CSM 377/19 din 31
iulie 2018.

in aceastd perioada de raportare a fost asiguratd prezentarea nomenclatorului fiecirei subdiviziuni pentru
repartizarea i clasificarea documentelor rezolvate in dosare ca indicator al indicilor documentelor si al termenului de
pastrare a dosarelor, in calitate de schemd pentru alcétuirea catalogului informativ al documentelor informative
rezolvate si pentru intocmirea inventarelor dosarelor cu termen permanent §i temporar de pastrare in arhiva.

Gruparea documentelor rezolvate in dosare conform nomenclatorului (Constituirea dosarelor)

in anul 2024 de citre serviciul arhiva au fost grupate documentele rezolvate in dosare care vizeaza aceleasi
probleme si au acelasi termen de pastrare pentru perioada anilor 2022-2023.

Totodats documentele au fost ordonate cronologic, in ordinea numerelor de intrare aranjand actele mai vechi
la inceputul dosarului, cele mai noi la sfarsitul dosarului.

Documentele nefolositoare, dubletele, maculatoarele, documentele din alt domeniu, agrafele, clamele, filele
nescrise au fost inlaturate.

in rezultat documentele s-au clasificat in inventarul nr. 1 cu termen permanent, inventarul nr. 2 cu termen
permanent de pastrare, inventarul nr. 2p cu termen lung de pastrare, proces verbal de nimicire a documentelor cu
termen expirat in rezultat aprobare si semnare de catre seful arhivei Teritoriale Cahul si Arhiva Nationala.

Ordinea pistririi dosarelor in arhiva

Serviciul arhiv pe parcursul perioadei de referinta a ordonat documentele in arhiva pentru anii 2021, 2022,
2023 conform nomenclatorului. A fost aranjate pe rafturi dosarele, materialele dupa ani conform numerelor de ordine,
pe cotoarele dosarelor a fost notate indicativele din nomenclator iar extrasul din nomenclator afisat pe raft.

Toate actiunile ce tin de prezentarea dosarelor/materialelor in baza cererilor a fost introdusa in registru i in
PIGD conform rubricilor data, numarul dosarului, cui a fost eliberat, scopul, temeiul, semnétura .

Pe parcurs a fost tinutd evidenta cererilor cu privire la expedierea dosarelor i copiilor scrisorilor de insotire in
mapa de control pand la returnarea dosarului in arhiva.

La fel de catre serviciul arhivi (sediul central) au fost:

- primite de la SEDP dosare penale- 2603 si dosare civile — 1954; dosare din 2023. Pentru an. 2024 este
in proces de transmitere-primire a dosarelor.

- Supuse nimicirii anii 2008-2010 dosare penale — 892, an. 2011- dosare civile — 2276, an. 2014, 2015,
2016 dosare contraventionale -3179.

- Au fost efectuate lucrari de nimicire a dosarelor civile, penale, contraventionale pe perioada 2019, insa
actul de nimicire nu este finisat

De catre serviciul arhiva (sediul Taraclia) au fost:

- primite de la SEDP dosare penale- 306, dosare civile — 438 si dosare contraventionale - 100.

- Procedurd de nimicire a dosarelor in anul 2024 la sediul Taraclia nu a avut loc, aga cum astfel de
proceduri se efectucazi odatd la 5 ani.

De catre serviciul arhiva (sediul Cantemir) au fost:

- primite de la SEDP dosare penale- 136, dosare civile — 2201 (dosare examinate in 2023,2024) si



dosare contraventionale — 199.
. Procedurd de nimicire a dosarelor in anul 2024 la sediul Cantemir nu a avut loc, aga cum astfel de

procedurd se efectueaza odati la 5 ani.

XVL. ASIGURAREA REALIZARII iNREGISTRARII CORESPONDENTEI PARVENITA SI
EXPEDIATA A INSTANTEI JUDECATORESTI, iN CONFORMITATE CU PREVEDERILE
ACTELOR NORMATIVE IN DOMENIU

Realizarea inregistririi corespondentei de iegire, asigurarea trimiterii corespondentei.

Corespondenta corespunzator a fost sortatd, cu indicarea adresei, impachetatd, stabilit costul de expediere prin
aplicarea timbrului, completat registrul zilnic si expediat oficiului pogtal pentru executare.

XVII. ASIGURAREA TEHNICO - MATERIALA A INSTANTEI JUDECATORESTI, iN
CONFORMITATE CU PREVEDERILE ACTELOR NORMATIVE IN DOMENIU

Administrarea corectd §i eficientd a unititii de transport

in perioada de raportare serviciul asigurare tehnico - materiala a administrat corect si eficient mijlocul de
transport prin respectarea prevederilor Regulamentului circulatiei rutiere - adaptand permanent viteza de deplasare la
conditiile de drum, de timp, anotimp, luminozitate, exploatand corect mentinerea in stare tehnica buna unitatea de
transport, utilizdnd rational si operativ, fara accidente unitatea de transport incredintata, completand foaia de parcurs
cu itinerarul de deplasare, kilometri efectuati si eventualele observatii cu privire la starea tehnica a autovehiculul,
asigurind informarea la timp despre necesitatea efectudrii reparatiei curente a unitifii de transport.

in gestiunea Judecatoriei Cahul se afla urmitoarele mijloacele de transport:

. Mitsubishi Lancer, anul fabricarii 2008, dat in gestiunea instantei in anul 2009 , valoarea de intrare este
_ 160mii lei, perioada de exploatare este de 16 ani. Parcursul unui automobil conform normelor legale
este de 25000 Km pe an iar indicatorul de parcurs al automobilului al instantei indic 285 471 Km depasind

cu mult norma prevézuta.

e Dacia Logan, anul fabricarii 2010 primit in gestiune la 16. 122010 lei valoarea de intrare este — 99 700 lei,
perioada de exploatare este de 14 ani. Parcursul unui automobil conform normelor legale este de 25000
Km pe an iar indicatorul de parcurs al automobilului al instantei indica 255 440 Km depasind cu mult

norma prevazutd.

e Skoda Octavia, anul fabricrii 2011 primit in gestiune la 13.12.2013 lei valoarea de intrare este — 210 mii
lei, perioada de exploatare este de 13 ani. Parcursul unui automobil conform normelor legale este de 25000
Km pe an iar indicatorul de parcurs al automobilului al instantei indica 114 680 Km depisind cu mult

norma prevazuta.

e Aceste date ne indica ca toate trei mijloace de transport urmeazi a fi schimbate cu noi pentru a nu pune
in pericol viata §i sanatate conducatorului auto si a angajatilor care se deplaseaza cu acest automobil in
procesul lucrului.

Asigurarea curiteniei permanente in incinta Judecatoriei Cahul

in perioada de referintd la Judecatoria Cahul si sediile secundare a fost asiguratad efectuarea curiteniei
permanente in birourile si silile de sedinte de judecata de catre ingrijitorii incaperi de serviciu, totodaté s-a asigurat

aerisirea zilnica a birourilor si mentinerea curdteniei, prevenirea situatiilor de anti sanitdrie.

XVIIL. ASIGURAREA DESERVIRII TEHNICII DE CALCUL DIN CADRUL INSTANTEI
Serviciul tehnologii informationale a asigurat functionarea Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor,
reinnoirea antivirusului, echipamentelor de retea si a retelei de calculatoare

S-a asigurat functionarea echipamentului §i incarcarea cartuselor pentru imprimante, repararea utilajului



tehnic. in perioada de raportare a fost procuratd tehnica de calcul, imprimanta, UPS. Profilactica tehnicii de calcul in
instanta a fost efectuatd de catre specialigtii CTS conform graficului stabilit.

in perioada raportarii administratorul superior refea calculatoare a asigurat acordarea ajutorului consultativ
privind folosirea calculatoarelor, Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor §i a sistemului de inregistrare
audio ,,Femida”, sistemului videoconferinta. Toate defectiunile apirute la inregistrarea sedintei prin sistemul de
inregistrare audio _Femida” prin Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor au fost inlaturate in termeni optimi
de catre specialistii CTS.

La necesitate au fost eliberate discuri CD/DVD grefierilor pentru inregistririle audio a sedintelor de judecata.
La finele fiecirei luni a fost intocmite si prezentate dari de seami privind eliberarea discurilor. Administratorul

superior retea calculatoare a asigurat functionalitatea prin intermediul specialistilor STISC.

Sef al secretariatului instantei: Urdea-Pocotila Valentin



