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I INTRODUCERE

Raportul privind activitatea Secretariatului| Judecatoriei Cahul in perioada 12 luni anul 2023 reprezinti bilanful activititii
principalelor realiziri in plan institufional ale Secretariatului Judecatoriei Cahul care pe parcursul activitafii desfasurate in aceasti perioadi

a urmérit si-si realizeze la un nivel inalt atributiile care i revin conform cadrului legal.

in scopul asiguririi eficientei actului de justitie si al bunei functiondri a instantei de citre secretariatul Judecdtoriei Cahul in perioada
de referind a fost realizatd asistenta organizatorica $i administrativi, gestionarea eficientsi a dosarelor, planificarea si utilizarea eficients a
resurselor umane si financiare, comunicarea cu ¢etiifenii, suportul tehnic-material etc.

Judecitoria Cahul pe parcursul perioadei de raportare a activat in acelasi sediu (sediu inchiriat pe adresa mun. Cahul, str. M. Frunze
nr, 62), angajatilor le-au fost puse la dispozitie locuri de munca amenajate corespunzitor dar problema spatiului persista in continuare factor
ce se rasfrange asupra nivelului de satisfactie atat al angajatului instantei cat si al justitiabililor.

Pe parcursul pericadei de referintd Secretariatul instantei constituit din grefa secretariatului respectiv cu subdiviziunile asistenti
judiciari si grefieri; serviciul generalizarea sistematizdrii practicii judiciare; secfie evidentei si documentirii procesuale; serviciul
interpreti si traducitori si serviciul administrativ respectiv cu subdiviziunile serviciul financiar-economic, serviciul resurse umane,
serviciul arhivi, serviciul expediere, serviciul asigurare tehnico - materiald au exercitat activitati privind asistarea judecitorilor in
procesul de infptuire a justitiei, asigurarea suportului administrativ si organizational in scopul realizirii efective a procesului de judecats,
asigurarea utilizirii Programului Integrat de Gesti

are a Dosarelor si a sistemelor de inregistrare audio in cadrul examin#rii cauzelor,
afigarea pe panoul informativ a informatiei cu privire la cauzele numite spre examinare, publicarea hotirarilor judecitoresti pe pagina web
a instantei judecitoresti, generalizarea si practica judiciari referitoare la anumite categorii de pricini, intocmirea si analiza statistica judiciari
trimestriald, semestriald, asigurarea organizarii corecte a evidentei contabile, intocmirea si prezentarea in termen a rapoartelor financiare
trimestriale si anuale, evidenta angajatilor instantei| judectoresti, a registrelor, evidenta dosarelor transmise in arhiva, suportul tehnico-
material pentru desfagurarea activitatii instantei judecitoresti etc.

fn anul 2023 au fost realizate activitifile previizute in planul de activitate al instantei, planul anual de actiuni cu obiective, planu! de
achizitii, planul de instruire interni.

In aceastd perioads au mai fost elaborate si realizate; planul de acgiuni privind implementarea recomandarilor de audit cu referire la
evaluarea procesului operational de acordare a sporului pentru munca suplimentar3 efectuatd de citre grefa si serviciul administrativ al

grefei secretariatului judecitoriilor si curtilor de apel prin cumul de functii/atribuii.

IL ASIGURAREA INFAPTUIRII ACTULUI DE JUSTITIE
Colectarea actelor normative necesare judecéitorului pentru judecarea dosarului distribuit judecitorului.
Pe parcursul anului 2023 asistentii judiciari au colectat la necesitate acte normative necesare judecitorului pentru judecarea dosarului
distribuit pentru solutionare.
in total in aceasta perioads au fost colectate acte necesare pentru 13 524 (inclusiv restanta din 2022) dosare aflate in procedura
instantei.
Aceste actiuni apreciate de citre judecétori aw fost realizate corespunzitor, actele normative necesare selectate corect, calitativ i in
termen.
Pentru imbunititirea acestui obiectiv in anul 2023 ne propunem asigurarea cu literaturs necesari de specialitate, coduri cu ultimele
modificari pentru a evita riscul aplicérii legislatiei abrogata.
Elaborarea proiectelor de acte procesuale. Raportul PIGD ,, Informatie privind publicarea actelor judecitoresti.
Tot in aceastd pericad3 asistentii judiciari au ¢laborat proiecte din care 5872 proiecte hotardri i 17274 proiecte de incheieri.
{n mediu un asistent judiciar a elaborat 1151 proiecte in perioada de referinti — 6% per asistent din numdrul total.
Termenii de redactare a proiectelor in majoritatea cazurilor au fost respectafi. Pentru dosarele cu o complexitate mai mare acest
termen a fost respectat iar la necesitate prelungit.
Publicarea hotdrérilor judecitoresti pe pagina web a instantei.
Raportul PIGD ,, Informatie privind publicarea actelor judecitoresti.
Publicarea hotérdrilor pe pagina web a instantei a fost realizatid de citre asistentii judiciari in conformitate cu prevederile
Regulamentului privind modul de publicare a hotiirérilor judecitoregti pe portalul unic al instantelor judecatoresti nr. 432/19 din
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Pentru pregitirea spre examinare a cauzei grefierii au respectat primirea dosarelor contra semnituri in Registrul de evidentd interna

au efectuat citarea corespunzitor a participantilor la fedintele planificate.

in total conform datelor din PIGD in perioada de raportare au fost emise hotarari §i incheieri in numar de din care fard
mentinnea ,, disponibil pentru publicare,, in numér de 15242 din care 72 hotérari, gi 15170 incheieri , cu mentiunea ,, disponibil pentru
publicare,, in numar de 7904 din care 5800 hotirari, 2104 incheieri; din total incheieri pronuntate — 17242: nepublicate din total emise —
87,90%; publicate din disponibile de publicare — 99,38% i nepublicate din disponibile de nepublicare — 0,62%; din total hotariri pronuntate
5872: nepublicate din total emise — 1,36%, publicate din disponibil de publicare — 9986% $i nepublicate din disponibile de publicare - 0,14%

fn aceastd perioads toate hotararile/sentintele/incheierile publicate au fost anonimizate §i depersonalizate corespunzitor, publicate cu
respectarea termenelor.

Asigurarea accesului la dosar a participantilor la proces.

Asistentii judiciari au oferit accesul participantilor 1a 1500 dosare ce constituie 15% din numarul dosarelor aflate in proceduri. in
toate cazurile au fost completate §i semnate declarati | de citre persoanele care au solicitat accesul la dosar. fn registru au fost indicate aceste
dosare corespunzitor. Obiectii privind oferea accesului la dosare din partea solicitantilor nu au parvenit in perioada de raportare.

Alte activitiiti

in perioada de raportare asistentii judiciari au|participat activ si la alte activititi organizate:
- Participarea activi la instruirile externe in cadrul Institutului National de Justitie, dar §i petrecute in marea majoritate on-line,
instruirile interne organizate in instanti.

IIL ADMINISTRAREA EFICIENTA A PROCESULUI DE JUDECATA DE CATRE
GREFIERH JUDECATORIEI CAHUL

intocmirea si expedierea tuturor participantilor la proces, citatiilor cu aviz de receptie.

Pe parcursul anului 2023 grefierii au expediat participantilor citatii vizati in 13524 dosare aflate in procedura (in numirul dosarelor
a fost introdus restanta din an. 2022). Aceast3 atribufie de serviciu a fost efectuata corespunzitor de cétre grefierii instantei, fiind expediate
citatii tuturor participantilor cu avize de receptie.

La necesitate a fost inscris pe citatiile persoanelor chemate in sedinta de judecatd data, ora prezentérii §i a plecirii lor, au legalizat
inscrierile prin semnatura judec#itorului §i au asigurat aplicarea stampilei.

in perioada de raportare a fost asigurata cu citare prezenta participantilor la 19804 gedinte de judecatd planificate cu o aproximatie
de 4000 gedinte mai mult ca in aceeasi pericadd a janului 2022. Din care 8590 sedinfe au avut loc, 5406 sedinte aménate, 272 sedinte
intrerupte, 2078 sedinte nu au avut loc $i 927 sedinte |care au avut loc fara participarea partilor.

in mediu un grefier din cei 15 conform Statului de personal, dar activi — 10 care au activat a intocmit citarea pentru participantii la
1320 dosare planificate pentru petrecerea sedingelor de judecatd.

in marea majoritate citatiile au fost expediate in termen, cu indicarea corecta a adresei destinatarului i cu aviz de receptie. Paralel
instiintarea privind planificarea/petrecerea gedintelor de judecats a fost efectuati si prin utilizarea pogtelor electronice, telefon a justitiabililor

participanti la proces.
De mentionat faptul c3 in rezultatul implementirii Cagirului International de Excelen{i Judecitoreasca in privinta citirii, conlucrind cu Pogta
Moldovei am stabilit si modalitatea verificarii citatiei expediata prin intermediul paginii web posta.md - Track &Trace - Trimitere postald -
Introducerea numarului trimiterii de ex.:DS800798[7698AS, in rezultat obtinind informatia referitor la data, ora receptiondrii citatiei,
expedierii citatiei din oficiu de prezentare, sosit la oficiu de livrare si livrarea finala destinatarului, in acest mod grefierul verifica ingtiintarea
expediati participantului in cazul in care avizul de receptie nu este prezentat sau este prezentat cu intdrziere de citre oficiu postal instantei.
intocmirea si afisarea tuturor listelor cauzelor fixate spre judecare

in perioada de raportare tofi grefierii conform atributiei de serviciu au fost responsabili §i au realizat intocmirea si afisarea listei
cauzelor fixate pentru judecare.

Listele cauzelor fixate pentru judecare formata in mod automat in toate cazurile a fost extrase de grefier din PIGD, verificate datele
din liste- numarul dosarului, obiectut actiunii, numel¢ prenumele participantilor, data si locul desfisurarii sedinfei de judecata sau dupa caz
procedura de examinare §i sala unde se petrece gedinta.

Un exemplar de liste a cauzelor fixate pentqu judecare de citre grefieri s-a imprimat §i afigat pe panoul informativ cu respectarea
termenului de afigare §i un exemplar prezentat completelor de judecata.
Pregitirea cauzei spre examinare, sala de sedinti, sistemul audio ,, Femida” , Sistemul de videoconferinta, pentru desfasurarea
tuturor sedintelor de judecati.
De corectitudinea actiunilor efectuate de catre grefier in pregtirea cauzei spre examinare depinde foarte mult respectarea termenului
fixat pentru judecarea cauzei. T
La Judecitoria Cahul nu toate sedintele de judecats se petrec in salile de sedinti din lipsa acestora. Greficrii au respectat si fie

fmbricati in mantii si cu ecusoane In timpul petrecerl‘l sedintbi de judecata. 3
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La data petrecerii jedintei de judecats grefierii au verificat §i raportat judecatorului prezenta participaniilor, motivele neprezentarii
pértilor, aménate, intrerupte.

S-a verificat gi pregatit functionalitatea sistemului de inregistrare audio §i a reportofonului, asigurdnd intocmirea proceselor
verbale latoate sedinfele de judecatd petrecute cu proces verbal corespunzitor i inregistrare audio in conformitate cu legislaia in vigoare.

Conform datelor din PIGD dar §i a rapoartelor prezentate de AAlJ in perioada de raportare sedinte de judecat’ neinregistrate audio
sunt, ca motiv fiind lipsa echipamentului necesar pentru inregistrare dar si lipsa sililor de judecats, la sediul central al instantei,

De asemenea s-a asigurat i pregitirea sistemului videoconferinta, In unica sald de sedinti (dou3 sisteme de video conferin{s in
birourilor judecatorilor de instructie — in cadrul sediului central al instantei), care nu totdeauna a lucrat bine, uneori nefiind sunetul,
imaginea buna. :

Acest rezultat este influentat de diverse motive printre care neprezentarea la timp a participantilor care se deplaseazi cu transport
public, intérzieri a avocatilor, procurorilor antrengti in alte sedinje de judecatd, aparitia problemelor tehnice la pregitirea sistemului
videoconferint# care necesitd timp, deconectare a luminii neplanificate etc.

intocmirea proceselor-verbale pentru toﬁte sedintele de judecat §i anexarea acestora in dosarele examinate

Conform codurilor de procedurd, grefierul donsemneaz desfisurarea gedintei de judecats intr-un proces verbal in care descrie
detaliat toate actiunile procedurale din cadrul sedintei de judecata.
Complet si exact au fost expuse actiunile i hotardrile instantei de judecats, a cererilor, demersurilor, obiectiilor, declaratiilor,
explicatiilor tuturor persoanelor participante.
La necesitate s-a asigurat prezentarea procesului verbal participantilor, reprezentantilor pentru a face cunostinta si de a primi copii.

De asemenea au fost eliberate copii de pe pracesul verbal a sedintelor publice la solicitare conform prevederilor legale.

Cu referire la respectarea termenului de redactare previzut de CPP art. 336 alin.(4) conform clruia redactarea procesului verbal de
clitre grefier urmeazi a fi efectuat in termen de 48 ore de la terminarea sedintei si conform CPC art. 274 alin (4 ) care indici ca procesul
verbal urmeaz3 si fie intocmit i semnat in cel mult 5 zile de la incheierea sedintei in general grefierii cunosc i tind si respecte acesti
termeni.

Este de mentionat faptul ¢a in perioada anului 2023 s-a efectuat o verificare privind respectarea termenelor de intocmire a proceselor
verbale. In urma efectudrii controlului s-a aritat ci sunt procese verbale Intocmite peste termen, un motiv fiind lipsa de grefieri si volumul
mare de lucru. Aceste rezultate fiind puse in discutie cu grefierii conchid faptul ci termenul prevazut de CPP art. 336 alin.(4) de 48 ore de
la terminarea gedintei, este prea mic luénd in consideratie volumul extrem de mare, complexitatea acestora categorii de dosare dar si
volumul de sedinte de judecati petrecute cu proces verbal care necesits timp pentru intocmirea acestora.

Perfectarea dosarelor dupii judecarea cauzei §i hotiirirea redactatd SEDP si prezentarea dosarelor dupd judecarea cauzei
si hotiirirea redactata sectiei evidenti si documentare procesuali

Dupi judecarea cauzelor si pronunfarea holgrﬁrii/incheierii grefierii primesc dosarele de la judecitor contra semnaturd pentru
perfectare §i transmiterea in Sectia Evident3 5i Documentare Procesuala.

In acest sens se asigura anexarea la dosar in ordine cronologicd a dispozitiilor, incheierilor, procesului verbal verificat i semnat,
depozitiile inculpatului, pértii vatimate, martorilor toate actele anexate la dosar pe parcursul examinirii in ordinea primirii lor, a
hotardrilor/incheierii. '

De asemenea se respectd numerotarea foilor, intocmirea bordercului si executarea pe aceste dosare.

In perioada de raportare au fost transmise dosiku'e in Sectia Evidenti §i Documentare Procesuald in total cu aproximatie 9685 plus
restanta dosarelor din an. 2022 dosare. |

Dosarele au fost transmise in termen perfectate corespunzitor prin intermediut registrelor. Obiectii cu privire la corectitudinea
perfectirii dosarelor prezentate din parte spec1ah$nlo SEDP nu au fost expuse.

Inregistrarea audio a sedintelor de judecati §i utilizarea sistemului de videoconferinga.

Inregistrarea sedintelor de judecati se realiz in instantd de cétre grefieri in conformitate cu CPP, CPC, CC, Legea privind
organizarea judecitoreasci §i Regulamentul privind inregistrarea audio digitala a sedintelor de judecata nr. 338/13 din 12.04.2013.

Inregistrarea audio a sedinelor de judecati este obligatorie in toate cazurile cind urmeazi a fi intocmit proces verbal al sedingei de
judecata. ‘

In perioada de referinga a fost asigurati si eft ctuath inregistrarea sedintelor de judecat prin sistemul SRS ,, Femida ,, dar fiind
utilizat §i reportofonul in cazurile petrecerii scdmtel; de Judtcata in birourile judecatorilor din lipsa salilor de sedint3 (in cadrul sediului
central), in cazurile deconectirii luminii neplamﬁcatm

In perioada de referinti a fost efectuata inregistrarea pentru 15202 sedinge de judecati din care 6382 prin sistemul ,, Femida ,, §i
8820 cu reportofonul. Numirul sedinelor neinregistrate audio — 597, sedinte care nu au avut loc — 4005, nr de sedinte desfisurate prin
video teleconferinti — 754, or de sedinfe desfisurate in biroultiudecatorului — 11621 i nr de sedinte desfasurate in sali de sedinti - 5109.
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in toate cazurile inainte de desfisurarea sedintei de judecats, grefierul asistat de administratorul superior retea calculatoare verifica

functionalitatea sistemului de videoconferints, calitat¢a conexiunii, imaginii §i a sunetului raportand judecitorului pentru asigurarea petrecerii
sedintei de judecatd. Cu toate acestea calitatea sistemului videoconferintei nu totdeauna se prezinta bine ce fine de sunet, imagine.

Iv, GESTIONAREA SI SISTEMATIZAREA CORECTA A PRACTICII JUDICIARE PE
TOATE TIPURILE DE DOSARE N TERMENELE STABILITE DE LEGISLATIA VIGOARE

intocmirea tuturor rapoartelor statistice trimestriale, semestriale §i anuale privind activitatea instangei.

Judeciitoria Cahul a analizat §i discutat rezultatele activititii instantei, datele statistice fiind generate din PIGD.

La intocmirea rapoartelor de activitate a Judecitoriei Cahul au fost implementate instrumente recomandate de Comisia Europeana
pentru Eficienta Justitiei ce {in de indicatorii de perfprmanta referitor la rata de variatie a stocului de cauze pendinte, durata estimativa de
lichidare a stocului de cauze pendinte, durata lichidarii stocului de cauze pendinte, rata eficacititii, structura cauzelor pendinte pe rolul
instantei, rata deciziilor modificate sau anulate.

Notele informative statistice au fost puse la dispozitia judecatorilor, discutate in sedingele organizate in acest scop.

Notele informative privind activitatea instantei sunt publicate pe pagina web a instanei

In scopul unificirii practicii judiciare, informérii judecatorilor privind erorile indicate in decizii si excluderea acestora pe parcursul
anului 2023 serviciul sistematizare generalizare a practicii judiciare a selectat hotéirdri ale Judecatoriei Cahul casate de citre Curtea de Apel,
CS). Deciziile au fost prezentate judecitorilor pentru analiza si discutie.

Totodatd in aceast? perioadi au fost prezentaie materiale pentru petrecerea sedintelor la care au fost discutate de citre judecitori,
sroiectul Legii pentru modificarea unor acte normativ¢ (implementarea amendamentelor constitutionale referitoare la sistemul judecatoresc),
Deciziile CA Cahul prin care au fost casate hotérdrile|\Judecitoriei Cahul.

fnregistrarea literaturii de specialitate in registre de evidentd si infformarea colaboratorilor instantei de judecatsi despre
prezenta acestei literaturi §i introducerea modificirilor in codurile instantei.

Pe parcursul perioadei de raportare a fost dusd evidenta literaturii de specialitate prezent3 in sectie dar i celor nou primite, asigurati
Tregistrarea in registru pentru evidenta literaturii in ordine alfabetica si completate figele de evident a literaturii pentru fisier alfabetic si
Tgier tematic. La solicitare au fost eliberate coduri angajatilor cu mentiunea in formularul angajatilor.

Permanent au fost informati despre modificari in codurile cu care lucreazi judecitorii, asistentii judiciari, grefierii.

V. GESTIONAREA EFICIENTA A| TUTUROR PETITIILOR PARVENITE IN INSTANTA DE JUDECATA §I
PREZENTAREA RASPUNSURILOR IN CONFORMITATE CU LEGISLATIA IN VIGOARE §1 IN TERMENELE STABILITE

inregistrarea petitiilor in registru, intocmirea fisei de evidenta pentru toate petitiile inregistrate. Expedierea rispunsurilor
uturor petitionarilor.

Zodului administrativ, petitiile sunt primite si inregistrate conform prevederilor noi in cadrul procedurii administrative.
Nu au fost cazuri s# fie refuzat§ primirea petiiilor din motiv c nu se considera competenti sau pentru ci ar considera petitia ca fiind
nadmisibila sau neintemeiata.
Subdiviziunea responsabili de relatiile cu publjcul a eliberat in aceastd perioad dovada inregistrérii petitiilor petitionarilor.
Rispunsul pentru acestea este pregitit cu respertl‘rea termenului previzul de legislatia in vigoare fiind in termen/imediat transmise

In perioada anului 2023 a organizat procesultFe inregistrare §i pregitire a rispunsurilor la petitii. Odati cu intrarea in vigoare a

ierviciului responsabil pentru inregistrare §i expediere|in adresa petitionarului cu aviz de receptie.
Mentiunile in Registru despre data remiterii rasplinsului citre petitionar §i avizele de receptie privind dovada primirii petitiei de citre
)etifionar sunt prezente.

V1 ASIGURAREA ACCESULUI LIBER LA INFORMATIILE CU CARACTER PUBLIC PRIN FURNIZAREA
OPERATIVA, CORECTA SI EFICIENTA A INFORMATIEI TUTUROR FACTORILOR INTERESATI, iN
CONFORMITATE CU LEGISLATIA iN VIGOARE.
Actualizarea permanenti a paginii web a instantei judecitoregti i asigurarea functioniirii paginii web si a postei electronice ce tin
le partea tehnic si inldturarea defectiunilor tehnide prin intermediul CTS
serviciul monitorizare §i relafii publice a organizat si a igurat operativ fumizarea informatiilor de interes public prin intermediul paginii web
)e tot parcursul perioadei de raportare. i
La rubrica noutéti au fost publicate 97 mforma;n (comunicate, anunturi, cu privire la evenimentele planificate gi petrecute in instants,
:oncurs, felicitari, dispozitii, rapoarte etc.)
Functionarea paginii web a fost asigurat3 permanent, la necesitate au fost expediate solicitdri cu referire la calitatea functionalititii
rortalului citre furnizori responsabil de mentinerea functionald a paginii web.



Administrarea permanenti 2 postei electronice a instantei judecitoresti parveniti si expediati
Organizarea gestiondrii e-mailului la Judec#toria Cahul este efectuati de catre Serviciul sistematizare, generalizare , monitorizare §i
relatii publice. in pericada de referings a fost administrat? permanent posta electronica, astfel fiind receptionate aproximativ 4960 mesaje,

expediate tot cu aproximatie 2500 mesaje electronice autoritatilor publice i persoanelor fizice.
in termen/imediat in aceeasi zi s-au prezentat pentru inregistrare sectiei evident’ si documentare toate mesajele parvenite.

Permanent a fost asigurati functionalitatea postei electronice. Probleme tehnice daca au §i parvenit in pericada de referin{s, acestea

fiind diminuate imediat.

Asigurarea sporirii gradului de transparent si a increderii in justitie
In contextul bunelor practici, vizavi de realizirile in anul 2023 este de mentionat, petrecerea ziua usilor deschise organizatd cu

prilejul Zilei Europene a Justitiei Civile.
Cu prilejul celebriirii Zilei Europene a Justitiei
Scopul acestui eveniment fiind apropierea justitiei civile de cetiteni, precum si extinderea sferei de intelegere a actului de justitie, de

ivile Judecatoria Cahul a organizat Zina Usilor Deschise.
a aduce la cunogtinta specificul activitatii instantei, conditiile de munc3 a angajatilor instantei de judecati i tehnologiile modeme
electronice - comunicationale, utilizate in proceduraljudiciard. Cu aceastd ocazie In acest an Judecitoria Cahul a fost vizitati de citre
studentii colegiului Industrial-Pedagogic ,,1. HagdeuT si a Facultitii de Drept si Administratie Publici al Universititii de Stat,,B. P.
Hagdeu”.
VII. GESTIONAREA EFICIENTA A CIRCUITULUI TUTUROR DOSARELOR CIVILE,
CONTRAVENTIONALE SI PENALE PARVENITE IN INSTANTA DE JUDECATA
Realizarea inregistririi corespondentei in registru de intrare, asigurarea transmiterii destinatarului

In perioada de referinga sectia evident? i documentare procesuald a realizat primirea si inregistrarea corespondentei parvenit prin
postd, posts electronicd, fax, telegramd, au verificat corectitudinea adresei instantei, prezenta documentelor anexe etc.

Corespondenta parvenitd gresit in adresa instantei a fost restituitd corespunzitor. Cazuri de depistare a deteriorarilor la plicurile
parvenite nu au fost.

Toata corespondenta parveniti corespunzator a fost inregistrata in registrul dupa care prezentats presedintelui instanfei pentru avizare
gi repartizati contra semnéturi pentru executare destj

Inregistrarea dosarelor in PIGD, completarea fisei de evidenti a dosarelor, introducerea datelor dosarului in registrul

alfabetic.
Sectia evidenta i documentare procesualfi este responsabili de inregistrarea dosarelor in PIGD, completarea figelor de evidents
a dosarelor manual si introducerea datelor in registrul alfabetic.
in pericada de raportare in Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor au fost inregistrate 3122 dosare penale, 5778 civile,
1073 contraventionale, total - 9973. In mediu un specialist din sectia evidenta §i documentare procesuali a inregistrat in PIGD 767 dosare
instantei).
Pentru 8682 de dosare s-au intocmit i completat fige de evidentd a dosarelor manual de c#tre 13 specialigti ai SEDP din numarul

(in SEDP activeazi 13 specialisti, In toate trei sedii

total a dosare Inregistrate (9973) deoarece . materialelor secrete nu se indeplinesc fise de evidentd, Paralel de ciitre specialisti fiind introduse
datele corespunzitor si in registrele alfabetice pentru fiecare categorie de dosare.

in general datele introduse in Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor cu privire la dosarele civile, penale, contraventionale
au fost fara abateri i cu respectarea termenului de 24 ore in corespundere cu instructiunea cu privire la activitatea de evidenta si documentare
procesuald in judec#torii si curtile de apel.

Transmiterea dosarelor/materialetor in arhivi

Sectia evidenti §i documentare procesuali in pericada de raportare a intreprins toate actiunile necesare privind transmiterea
materialelor in arhiva instantei cu respectarea termenului stabilit in planul de activitate.

in perioada de referingéi au fost transmise in arhiva instantei dosare, fise, mape, registre.
Pe coperta dosarelor s-a facut inscriptia ”in arhivd”, indicat termenul de pastrare conform nomenclatorului i asigurati
semnftura judecitorului raportor pe coperta dosarului.

Lista intocmitd a cuprins dosarele confo
transmiterii in arhivd. Actul de transmitere s-a intocmit in corespunde cu cerintele stabilite.

VIII. ASIGURAREA REALIZARII DREPTURILOR PARTICIPANTILOR LA PROCES,
ASIGURIND TRADUCEREA iN/DIN LIMBA SOLICITATA, IN CONFORMITATE CU

PREVEDERILE ACTELOR NORMATIVE iN DOMENIU

categoriei, fisele, mapele, registrele gi prezentatd conducitorului pentru acceptarea




Efectuarea traducerii, interpretéirii intr-un mod|complex, exact §i la momentul opertun in sedintele de judecati

Serviciul interpreti 5i traducitori in pericada anului 2023 au efectuat traducerii la 823 (sediul Taraclia); 520 (sediul Cantemir);
si 1715 (sediul central) sedinfe de judecati. Traduderea a fost efectuati pentru participantii la sedintele de judecatd exact i la momentul
oportun. Obiectii la traducerea efectuatd din partea participantilor nu au fost.

Completele de judecata au fost asigurate cu 4 specialigti traducitori din cadrul instantei in toate cazurile la timpul stabilit pentru
petrecerea gedintelor §i traducerile in scris a ho lor £irg intdrzieri.

Efectuarea traducerii actelor procedurale care se inméneaza persoanelor interesate in solutionarea pricinii.

Serviciul interpreti si traducitori sunt responsabili pentru traducerea in scris a actelor judecitoresti. In perioada de raportare au
fost efectuate 315 (sediul Taraclia); 126 (sediul Cantemir); gi 271 (sediul central) traduceri in scris a actelor judecitoresti .

Transmiterea pentru traducere a fost efdctuata prin registru cu indicarea datei §i confirmat prin semnaturd la transmitere §i

returnare.

Pe parcursul anului 2023 au mai fost prestaite servicii de traducere in limba turc3, englezi, olandez3, interpretarea semnelor celor
muti, surzi ori surdomuti in baza de contract cu traduciitori autorizati pentru participare in sedinte de judecat? si traducere a deciziei din
limba turca.

De mentionat ci in aceastdi perioadd s-a efectuat si achitiri pentru servicii de expertizi medico-legala pe dosare aflate in examinare
in instanta.
Pentru asigurarea contractiri traducitorilon autorizati pentru interpretarile efectuate din/in limbile orientale ori folosite in/din
limba romén, precum §i pentru interpretarea semnelor celor muti, surzi ori surdomuti dar i achitarea pentru efectuarea expertizelor
medico-legale, Judecitoria Cahul planifica in bugetul instantei surse necesare in acest scop.

IX. GESTIONAREA EFICIENTA SI CORECTA A RESURSELOR FINANCIARE $I
MATERIALE ALE INSTANTEI JUDECATORESTI

Organizarea corectii a evidentei contabile, calcularea si plata la timp a salariilor, indemnizatiilor §i altor pliti salariatilor

in perioada de raportare serviciul financiar économic a organizat eviden{a contabil, a efectuat calcularea i plata salariatilor cu
respectarea termenilor,

in procesul de activitate la aceastd pozitie specialigtii din subdiviziune au respectat activitatile de intocmire a fiselor de salariu,
dispozitiilor de plata, listelor de platd/transferuri la ¢ard .

in perioada de referinga pentru gestionarea surselor financiare prin intermediul sistemului trezorerial au fost intocmite 683 ordine
de plati. Corespunziitor in acest sens s-au repartizat documentele de plati, extrasele de cont pentru prezentare angajafilor. De asemenea
cu respectarea cerintelor s-au prezentat listele de platd in forma electronicd pentru efectuarea transferurilor citre angajafi institutiei bancare.
Toate datele s-au stocat pentru pastrare Tn corespundere cu prevederile legale.

intocmirea tuturor diirilor de seama gi a rlnpoartelor statistice trimestriale, semestriale, anuale §i prezentarea lor clitre
institutiile abilitate

Serviciul financiar economic a Intocmit gi prezentat in perioada de raportare 74 dari de seama gi 21 rapoarte statistice lunare,
trimestriale, semestriale. i

Darile de seam3, rapoartele statistice au fost intocmite complet si corect. Nu au fost parvenite obiectii la corectitudinea datelor
prezentate. Termenul de intocmire si prezentare a d rilor de seam §i a rapoartelor statistice a fost respectat.

Evidenta tuturor bunurilor materiale in registrele respective i casarea bunurilor uzate, raportate la mijloacele fixe.

in perioada de raportare serviciul financiar economic a organizat evidenta tuturor bunurilor materiale: mijloace fixe — 6 270 137
§i bunuri stoc de materiale — 329029,46, corespunzitor in registrele intocmite Tn acest sens .

in pericada de raportare au fost supuse cas#rij 0 mijloace fixe si 340779,63 bunuri stoc de materiale.

Pentru casarea bunurilor uzate raportate la mijloace fixe a fost efectuati pregitirea si prezentarea comisiei de casare
actele/documentele de evidenti ale obiectelor/bunurilor propuse pentru casare.

Corespunzitor comisia de casare a verificat starea §i necesitatea casarii, uzura obiectelor propuse pentru casare, in baza
documentatiei tehnice: pasapoarte, instructiuni etc.

Pentru fiecare mijloc fix separat au fost intocmite acte privind casarea mijloacelor fixe, uzura mijloacelor fixe fiind determinati
reiegind din valoarea de intrare §i durata de funcfionare util a mijloacelor fixe.

Registrul actelor mijloacelor fixe care urmau a fi casgte a fost completat semnat, aprobat in 3 exemplare conform cerinfelor.
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Initierea si desfiyurarea procedurilor de a
in cadrul Judecitoriei Cahul pe parcursul per
acorduri aditionale privind prestarea serviciilor gi b
Toate contractele §i acordurile au fost inregis
cu prevederile legale.
intocmirea planului de achizitie al Judeci
Grupul de lucru pentru achizitii la intocmire
S-a respectat intocmirea in prima variantd pana la el
instantei. Planul anual de achizitii a fost publicat pe
intoemirea si prezentarea in forma elect
publice de valoare mici
Serviciul financiar ¢conomic a organizat 1
fn varianta electronics, Agentiei Achizitii Publice d
Inregistrate in anul 2023.

X. ADMINISTRAREA
ORGANIZAREA, DESFA|
iN AUTORI

Elaborarea gi aprobarea statului de perso
in perioada de raportare activitatea a fost real
Conform schemei de incadrare pentru anul 20
publica, 6 functii publice de conducere, 51 functii pu
intocmirea tuturor proiectelor de acte ad
Serviciul resurse umane a elaborat cocrdona
functie, modificarea, suspendarea, Incetarea raportur]
Cu toate ordinele/dispozitiile au fost familiar
Elaborarea figelor de post
Serviciul resurse umane in perioada de rapo

hizitie publica pentru satisfacerea necesitiitilor instantei

oadei de raportare au fost Intocmite 50 contracte prestare si servicii si bunuri i 2
urilor.

ate la Trezoreria Teritoriali Cahul cu respectarea formei si termenelor in conformitate

oriei Cahul pentru anul 2023 si publicarea pe pagina web

planului de achizitie a coordonat necesitaile cu sursele prezente in bugetul instante.
borarea propunerii de buget si a fost definitivat dup# aprobarea bugetului propriu al
agina web.

nicii Agentiei Achizitii Publice a dérii de seami privind contractele de achizitii

tocmirea §i prezentarea anuali, cu respectarea termenului pand 1a data de 1 februarie,
¢a de seami privind contractele de achizitii publice de valoare mici semnate §i

ERSONALULUI PRIN PLANIFICAREA, COORDONAREA,

URAREA, MONITORIZAREA SI EVALUAREA IMPLEMENTARII

ATEA PUBLICA A PROCEDURILOR DE PERSONAL

1 si a schemei de incadrare
izatd in baza statului de personal aprobat la data de 30.03.2018.
23 la Judecitoria Cahul au fost aprobate total 93 unitati, din care 15 functii de demnitate
blice d¢ executie, 21 unitati personal auxiliar.

nlinistrative cu privire la personal §i activitatea instantei

si semnat in perioada de raportare 610 ordine/dispozitii privind angajarea, numirea in
ilor de serviciu/de munci, instruirea, evaluarea personalului etc.
izati angajatii contra semnéturd si eliberate cite o copie acestora.

¢ a vizat 24 fise de post ale angajatilor instantei.

Figele de post intocmite de ciitre sefii subdiviziunilor in aceastd perioads au fost corespunzitor vizate de specialistul resurse umane,

aprobate de pregedintele instangei si semnate de cétre persoana in cauzi fiindu-i eliberati o copie.
In toate cazurile s-a oferit asistentd informationals si metodologicd sefilor subdiviziunilor la elaborarea figelor posturilor asupra

respectiirii structurii, corectitudinii completarii co
pentru functiile publice, inclusiv din alte subdiviziun
De asemenea s-a respectat inregistrarea in n
denumirea functiei publice, numarul figei postului, d
Figele de post au fost aduse la cunostin{a tit

copiei figei postului in dosarul personal al angajatuly

Pentru 2024 se propune planificarea revizuiri
aprobarea figei postului in vederea respectirii com
Guvernului (privind functia publica si statutul funciis
de audit desfasurate pe parcursul an. 2023.

XL AS

Ocuparea functiei vacante prin concurs/rej
Organizarea procedurilor de concurs a fost re;

Pe parcursul perioadei de raportare la Judec3
desfasurate a concursului pentru funciile publice va
Organizate 7 proceduri de concurs pentru fur

in SEGP, specialist superior in SGSPJ, specialist sy

onentelor structurale ale fisei postului, precum si distribuirii sarcinilor si atribugiilor
i structurale ale autoritlitii, in scopul neadmiterii dublirii acestora.
egistru de evidentd a figelor de post respectiv conform rubricilor: numele/prenumele,
enumirea subdiviziunii structurale, date despre modificarea si/sau completarea fisei.
plarilor functiilor contra semn#tura cu prezentarea copiilor fisei de post §i cu anexarea

=

i fiselor de post in conformitate cu metodologia cu privire la elaborarea, coordonarea si
\pletdirii acestora in corespundere cu Hotdrdrea pentru modificarea unor hotdrdri ale
pnarului public) nr. 942 din 28.12.2022 gia recomandarilor in urma efectu#irii proceselor

IGURAREA CUNECESARUL DE PERSONAL

ncadrare/suspendare

alizath de ciitre comisia de concurs formati in acest scop.

itoria Cahul au fost pregitite si publicate 10 anunguri si informatii privind conditiile de
cante de grefier, specialist superior.

ctiile de grefier, specialist principal in serviciul financiar- economic, specialist superior
Iperior serviciul translare. Comisiei de concurs in perioada de raportare s-a intrunit in

gedinte , in rezultat au fost intocmite 49 procese verbale.




in rezultatul procedurilor de concurs petrecute au fost numiti in functii publice 7 fnvingitori ale concursurilor la functia de grefier,
si specialist superior SEDP. Procedurile de concurs au fost respectate fiind petrecute In conformitate cu prevederile legale. Obiectii,
observatii, contestatii la procesul procedurilor de concurs nu au fost. Astfel in perioada de raportare au fost angajati prin concurs 9 persoane,
reincadrati in functii 4 persoane, suspendati 8, eliberati din functie 10. Angajati personal tehnic - 4.

Integrarea socio -profesionalid a noilor angajati (functionari publici) in perioada de probi

Serviciul resurse utnane responsabil de integrarea socio - profesionala a noilor angajati in perioada de raportare a intocmit 8
programe de activitate pentru functionarii publici debutanti invingatori a concursului, numifi 8 mentori pentru realizarea programelor de
activitate in perioada de probi a functionarilor publici debutanti.

XILASIGURAREA EVIDENTEI DATELOR $1 DOCUMENTELOR CU PRIVIRE LA
PERSONALUL INSTANTEI

Gestionarea dosarelor personale a functidnarilor publici

Specialistul principal in serviciul resurse umane a gestionat dosarele persoane ale functionarilor publici in perioada de raportare.
La intocmirea dosarelor personale s-a respectarea termenului de 10 zile de la numirea funcfionarului public debutant in funcfie publica.

In dosarele personale au fost introduse doar datele cu caracter personal si profesional ale functionarilor care exercits functia publici.
Fiecare acces la dosarul personal s-a consemnat in figa de evidenta a persoanelor care au avut acces la dosarul personal.

Pistrarea dosarelor personale se respectd, in dulap metalic la care acces are doar specialistul subdiviziunii resurse umane.

Dosarul personal al functionarului public af carui raport de serviciu a incetat, cu exceptia eliberdrii in legéturd cu promovarea sau
transferul intr-o altd autoritate publicd, se pistreazi de ciitre autoritatea publica in care respectivul functionar a activat péna la ulterioara
ocupare de citre acesta a unei functii publice. Dispazitiile pct.38 al prezentei Instructiuni se aplic in mod corespunzitor.

in situatia incetarii raportului de serviciu al fanctionarului public care a implinit vérsta necesara obtinerii dreptului la pensie pentru
limita de vérsta, dosarul personal al acestuia se transmite, In ordinea previzutd de pct.43 al prezentei Instructiuni, Serviciului Arhiva.

Calcularea vechimii in munci, vechimii Tn functia public# si vechimii in serviciul public. Stabilirea treptelor de salarizare
a functionarilor publici

in perioada de raportare grupul de lucru pentru stabilirea vechimii in muncd s-a intrunit in 23 de gedinte §i a intocmit procese
verbale pentru stabilirea vechimii in munca pentru 25 angajati ai Judecatoriei Cahul, in conformitate cu prevederile legii privind sistemul
unitar de salarizare in sectorul bugetar nr.270 din|23 noiembrie 2018, Legii bugetului prin care au fost stabilite valorile de referinti
aplicabile la determinarea salariului de bazi §i a Hotirfrii nr. 1231 din 12.12.2018 pentru punerea in aplicare a prevederilor Legii
nr.270/2018 privind sistemul unitar de salarizare in sectorul bugetar pentru atribuirea treptei, clasei §i a coeficientului de salarizare tuturor
angajatilor institutiei.

Evidenta concediilor personalului

Serviciul resurse umane a dus evidenta codeiilor personalului respectind termenul cu cel putin 2 siptiméni inainte de sfargitul
fiec#rui an calendaristic .

La elaborarea proiectului programului concediilor de odihna anuale a salariatilor s-a finut cont de dorin{a i de necesitatea asigurérii
bunei functiondri a instantei dar §i de acordarea copcediilor de odihna anual la prezentarea cererilor concomitent cu concediul sotiilor
salariatilor ale ciror sofii se afls in concediu de maternitate,

De asemenes s-a finut cont Ia acordarea congediilor de odihn3 anuale de cazurile previzute de Codului Muncii al RM.

Prevenirea obligatorie a angajatului, in forma scris3, cu privire la data inceperii concediului cu cel putin 2 saptaméni inainte de a fi
efectuat.

Evidenta persoanelor supuse serviciului militar

Serviciul resurse umane a dus evidenta persoanelor supuse serviciului militar angajate in unitate cu statut de recruti §i cu statut de
rezervisti.

A completat i familiarizat noii angajati cu angxa nr. 1 Figa personalid MR-2 la angajare §i a actualizat inscrisurile conform cerintelor
rubricilor, la momentul oportun.

S-a respectat intocmirea registrului gi completarea, actualizarea informatiilor din registrul special conform anexei nr, 6 - Registru
privind evidenta rezervistilor, care au declarant {anuntat) despre schimbdrile de stare a sinatatii, conform anexei nr. 9 - Registru privind
controlul stirii evidentei militare si mobilizirii rezeryistilor la locul de munc3 la nivel de instant3, conform anexei nr. 11 - Registru privind
evidenta transmiterii blanchetelor de strictd evident (livretdlor militare si fiselor personale) la nivel de unitate.



Lunar a prezentat Lista rezervigtilor, trecufi (luati) in evidenta militar3 in centrul militar, angajati {concediati) in serviciu conform
anexei nr. 5

A prezentat informatia §i darea de seama anudli cu privire la lista rezervistilor 4 la numar trecuti (luati) in evident3 militara la centrul
militar, Comisariatutui Militar Teritorial conform Instructiunii privind organizarea {inerii evidentei militare a recrutilor si rezervistilor in
autoritétile publice, institutiile publice §i la agentii economici.

Evidenta timpului de munci, intocmirea tabelelor de pontaj

Serviciul resurse umane in perioada de raportare a organizat tinerea si evidenta timpului de munca prestat efectiv de fiecare salariat.

Evidenta timpului de munca a salariatilor s-a ¢fectuat in conformitate cu regulamentul intern al instantei, cu contractul individual cu
cel colectiv de munci i in conformitate cu prevederile CM al RM.

Permanent a fost verificata prezenta la locul de munca conform programului de lucru a angajatilor instantei de judecati la nivel de
unitate gi la nivel de subdiviziune .

Tabelele de pontaj s-a completat ¢u respectarga ceringelor legale.

Completarea raporturilor statistice si darilor de seam3

Serviciul resurse umane a intocmit rapoarte%statistice, tabele si dari de seam# conform competentei coordonate cu presedintele

salariatilor 5i AM- accidentele de munci.

interimar al instantei.
La timp au fost prezentate rapoartele statistice anuale la Biroul National de Statistic i anume: FOR PRO - formarea profesionali a
De asemenea a fost prezentate dirile de seam

cu lista rezervistilor, trecuti (luati) la evidenta militar3 la centrul militar, angajati in
serviciu in instanga . i

Toate rapoartele, tabelele, darile de seama au fost prezentate in termenii stabiliti, corect fira obiectii. Pastrarea, evidenta gi stocarea
rapoartelor statistice, tabelelor si ddrilor de seam se face in conformitate cu prevederile legale in mape cusute, numerotate $i semnate.

XIIl. ASIGURAREA DEZVOLTARII PROFESIONALE A PERSONALULUI

Planificarea, organizarea 5i realizarea activititilor de dezvoltare profesionali continud a functionarilor publici (procesul de
instruire)

Experienta in munci este un factor care influenteazi considerabil calitatea lucrului i la nivel cu studiile cipétate §i instruirea continui

contribuie esential la cregterea calitatii exercitarii atributiilor de functie, cu impact direct asupra calit4{ii managementului resurselor umane

din cadrul instantei
La inceputul anului a fost prezentati tematica pecesarfi pentru instruirea judecatorilor, asistentilor judiciari, grefierilor citre CSM si
INJ totodati a fost intocmit i planul de instruire intern.

Pe parcursul perioadei de referinti s-a petrecut instruitea angajatilor externa si internii conform planului de instruire. in perioada de
referingil au participat la instruire externd 5 persoane.
XIV. ASIGURAREA MOTIVARII SI MENTINERII PERSONALULUI EVALUAREA

INDIVIDUALA

Coordonarea si monitorizarea implementirii procedurii de evaluarea performantelor profesionale individuale

Evaluarea performantei se realizeazi anual in ronformitate cu articolele 34-36 din Legea nr. 158/2008 si Hotiirdrea Guvernului nr.
201/2009. Criteriile de evaluare a performantei tin de pradul de indeplinire a obicctivelor de activitate ale functionarilor publici, prioritatile
cheie ale functionarilor publici care trebuie indeplinite in perioada evaluata, implicind rezultatele dorite/scontate.

Alte criterii pentru functionarilor publici de executie includ competentele: profesionale; activism si spirit de iniiativa; eficients;
calitate a muncii; lucru in echipd; comunicare.

$i criterii pentru functionari publici de conducere care includ: competenti manageriald; competents profesionald; activism si spirit de
initiativi; eficient; creativitate; comunicare §i reprezentare.

f{ezultatele evaludrii profesionale se apreciazi de citre evaluatori cu calificative “foarte bine™ “bine” “satisficitor’ “nesatisficitor”.

In perioada de raportare in acest sens serviciul resurse umane a acordat asistentd metodologica si informationali privind evaluarea

dbiectivelor si a indicatorilor de performant3, complefarea figei de evaluare, realizarea interviului de evaluare, §i a oferit suportul necesar
aturor factorilor implicati in procesul de evaluare

Evaluatorii au elaborat, stabilit, discutat §i rev
sublici evaluati.

\zuit objective si indicatorii de performanti pentru perioada evaluatii cu functionarii
Functionarii publici au participat la stabilirea si revizuirea obiectivelor si indicatorilor de performanti.
Evaludrii performantei individuale i gradului de indeplinire a obiectivelor de activitate stabilite pentru anul 2023 au fost supugi 62
functionari publici din care 6 functionari publici de conducere 5i 56 functionari publici de executie. in rezultat toti 62 functionari evaluati au
fost apreciati cu calificativul “ foarte bine,,. ‘ ‘



Pentru functionarii publici evaluati au fost stabilite obiective individuale de activitate si indicatori de performan{i pentru urméatoarea
perioada de activitate. '

XV. ASIGURAREA EVIDENTEI DOSARELOR TRANSMISE iN ARHIVA INSTANTEI JUDECATORESTI, IN
CONFORMITATE CU PREVEDERILE ACTELOR NORMATIVE iN DOMENIU intocmirea nomenclatorului dosarelor
in pericada de raportare Judecitoria Cahul & activat in baza indicatorului documentelor-tip si a termenelor de pastrare a acestora
pentru instantele judecatoresti din Republica Moldova aprobat prin hotirdrea CSM 377/19 din 31 iulie 2013.

in aceasts pericada de raportare a fost asigurati prezentarea nomenclatorului fiecirei subdiviziuni pentru repartizarea si clasificarea
documentelor rezolvate in dosare ca indicator al mdl ilor documentelor i al termenului de pastrare a dosarelor, in calitate de schemd pentru
alcatuirea catalogului informativ al documentelor mforrnatlve rezolvate §i pentru intocmirea inventarelor dosarelor cu termen permanent §i
temporar de pastrare in arhiva. '

Gruparea documentelor rezolvate in dosare conform nomenclatorului (Constituirea dosarelor)

in anul 2023 au fost de catre serviciul arhival grupate documentele rezolvate in dosare care vizeazi aceleasi probleme si au acelagi
termen de pistrare pentru perioada anilor 2022.

Totodata documentele au fost ordonate cronologic, in ordinea numerelor de intrare aranjind actele mai vechi la inceputul dosarului,
cele mai noi la sféargitul dosarului.

Documentele nefolositoare, dubletele, maculatoarele, documentele din alt domeniu, agrafele, clamele, filele nescrise au fost inldturate.

in rezultat documentele s-au clasificat in inventarul nr. 1 cu termen permanent, inventarul nr. 2 cu termen permanent de péstrare,
inventarul nr. 2p cu termen lung de péstrare, proces berbal de nimicire a documentelor cu termen expirat in rezultat aprobare §i semnare de
citre seful arhivei Teritoriale Cahul §i Arhiva Nationala.

Ordinea péstriirii dosarelor in arhiva

Serviciul arhiva pe parcursul perioadei de referinid a ordonat documentele in arhiva pentru anii 2021-2022 conform nomenclatorului.
A fost aranjate pe rafturi dosarele, materialele dup jani conform numerelor de ordine, pe cotoarele dosarelor a fost notate indicativele din
nomenclator iar extrasul din nomenclator afisat pe raft.

Toate actiunile ce {in de prezentarea dosarelor/materialelor in baza cererilor a fost introdusa in registru si in PIGD conform rubricilor
data, numirul dosarului, cui a fost eliberat, scopul, temeiul, semnatura .

Pe parcurs a fost {inuta evidenta cererilor cu privire la expedierea dosarelor si copiilor scrisorilor de insotire in mapa de control pana
la returnarea dosarului in arhivi.

La fel a fost supus nimicirii un numir de 9064 dosare (de ciitre sediul Taraclia) pentru an. 1982-2015, dupa expirarea termenului
previzut conform nomenclatorului, la sediul Cantemir s-a efectuat nimicirea pentru an. 2010-2016,2018 — 752 dosare, casat la sediul central
dosare in numir de 4356 pentru an.2009-2010, an 2011- dosare civile.

XVL. ASIGURAREA REALIZARII iNREGISTRARII CORESPONDENTEI PARVENITA $1
EXPEDIATA A INSTANTEI JUDECATORESTI, IN CONFORMITATE CU PREVEDERILE
ACTELOR NORMATIVE iN DOMENIU
Realizarea inregistririi corespondentei de jegire, asigurarea trimiterii corespondentei.

Corespondenta corespunzitor a fost sortatd, cu indicarea adresei, impachetatd, stabilit costul de expediere prin aplicarea timbrului,
completat registrul zilnic i expediat oficiului pogtal pentru executare.

XVIL ASIGURAREA TEHNICO - MATERIALA A INSTANTEI JUDECATOREST]L, iN
CONFORMITATE CU PREVEDERILE ACTELOR NORMATIVE IN DOMENIU

Administrarea corectd si eficientd a unitiitii de transport

in perioada de raportare serviciul asigurare tehnico - material a administrat corect gi eficient mijlocul de transport prin respectarea
prevederilor Regulamentului circulatiei rutiere - adaptind permanent viteza de deplasare la conditiile de drum, de timp, anotimp,
luminozitate, exploatind corect mentinerea in stare Jehnicﬁ buni unitatea de transport, utilizind rational si operativ, fard accidente unitatea
de transport incredintati, completind foaia de parcurs cu itjnerarul de deplasare, kilometri efectuati §i eventualele observatii cu privire la
starea tehnici a autovehiculul, asigurind informarea'la timp despre necesitatea efectudirii reparatiei curente a unitétii de transport.

fn gestiunea Judecitoriei Cahul se afla urmatoarele mijloacele de transport:




Mitsubishi Lancer, anul fabricarii 2008, dat in gestiunea instantei in anul 2009 , valoarea de intrare este — 160mii lei, perioada
de exploatare este de 16 ani. Parcursul unbi automobil conform normelor legale este de 25000 Km pe an iar indicatorul de parcurs
al automobilului al instantei indici 285 471 Km depasind cu mult norma previzuta.

¢ Dacia Logan, anul fabricarii 2010 primit tn gestiune la 16.12.2010 lei valoarea de intrare este — 99 700 lei, perioada de exploatare
este de 14 ani. Parcursul unui automobil conform normelor legale este de 25000 Km pe an iar indicatorul de parcurs al
automobilului al instantei indica 255 440 Km depasind cu mult norma previzuta,

s Skoda Octavia, anul fabricirii 2011 primit in gestiune la 13.12.2013 lei valoarea de intrare este — 210 mii lei, perioada de
exploatare este de 13 ani. Parcursul unui automabil conform normelor legale este de 25000 Km pe an iar indicatorul de parcurs
al automobilului al instantei indica 114 680 Km depisind cu mult norma prevazuti.

»  Aceste date ne indica ¢ toate trei mijloace de transport urmeazi a fi schimbate cu noi pentru a nu pune in pericol viata si
sanitate conducitorului auto si a angajatilor care se deplaseaza cu acest automobil in procesul lucrului.
Asigurarea curifeniei permanente in incinta Judecitoriei Cahul

in perioada de referinta la Judecatoria Cahul si sediile secundare a fost asigurati efectuarea curiteniei permanente in birourile §i salile
de sedinte de judecats de catre ingrijitorii inciiperi de serviciu, totodata s-a asigurat aerisirea zilnic a birourilor §i mentinerea curiieniei,
prevenirea situatiilor de anti sanitarie.

XVIIl. ASIGURAREA DESERVIRLI TEHNICII DE CALCUL DIN CADRUL INSTANTEI
Serviciul tehnologii informationale a asigurat functionarea Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor, reinnoirea antivirusului,
echipamentelor de retea i a rejelei de calculatoare

S-a asigurat funcfionarea echipamentului §i incircarea cartugelor pentru imprimante, repararea utilajului tehnic. in perioada de
raportare a fost procuratd tehnica de calcul, imprimanta, UPS. Profilactica tehnicii de calcul in instan{a a fost efectuatd de clitre specialitii
CTS conform graficului stabilit. ‘

fn perioada raportarii administratorul superior| retea calculatoare a asigurat acordarea ajutorului consultativ privind folosirea
calculatoarelor, Programului Integrat de Gestionare a Dosarellor i a sistemului de inregistrare audio ,,Femida”, sistemului videoconferin{a.
Toate defectiunile aparute la inregistrarea sedintei prin sistemul de inregistrare audio ,Femida™ prin Programului Integrat de Gestionare a
Dosarelor au fost inlaturate in termeni optimi de catre specialistii CTS.

La necesitate au fost eliberate discuri CD/DVD grefierilor pentru inregistrérile audio a sedintelor de judecata. La finele fiecarei luni
a fost intocmite §i prezentate diri de seami privind eliberarea discurilor. Administratorul superior refea calculatoare a asigurat
functionalitatea prin intermediul specialistilor STISC.

Sef al secretariatului instantei




