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Planul anual de actiuni Rz
al grefierilor din cadrul Grefei Secretariatului instantei judecitoresti pentru anul 2021
Obiectivul nr, 1: 8d contribuie la infapruirea actului de justitie;
Actiuni Subactiuni Indicatori de produs/rezultat Termen de realizare Responsabil
| e (Subdiviz. Functia)
1.1, Respectasi | 1.1.1. Formuleaza raspunsuri la Numdrul raspunsurilor la scrisori, ianuarie-decembrie Grefieri
aplica in practica scrisori, reclamatii $i petilii in reclamatii si petitii, Calitatea
normele prevazute | limitele atributiilor. indeplinirii raspunsurilor.
de legislatia in 1.1.2. Acorda suport tematic Nutnirul de indrumari recomandate ianuarie-decembrie Grefieri
vigoare din studentilor facultdtilor de drept, care | studentilor.
domeniul sau de isi desfisoari practica. Calitatea si operativitatea
competenta. recomanddrilor puse la dispozitia
studentilor care isi desfigoara practica
L in instantele de judecata.
1.2 Participdin | 1.2.1. Expediaza citatii simple si Numadrul de citatii expediate. tanuarie-decembrie Grefieri
sedintele de recomandate. | Operativitatea expedierii citatiilor. ]
judecata. pregateste | 1.2.2. ?Snammﬁ comunicar pentru | Numdrul de comunicari intocmite si ianuarie-decembrie Grefieri
cauza care se va avocatl, procurori, reprezentanti care | expediate.
examina si o participd la examinarea cauzelor Operativitatea expedierti comunicarilor
prezinta penale. sl calitatea intocmirii lor.
| judecatorului.
Obiectivul nr. 2 S& contribuie la aplicarea in practicd judiciard a actelor legislative si examinarea cauzei;
2.1. Tine evidenta | 2.1.1. Colecteaza si pastreazi Numarul de modificari selectate si ianuarie-decembric Grefieri
actelor legislative modificarile din legislatic. pastrate. Calitatea si operativitatea
in vigoare din | selectdrii modificarilor.




domeniul sau de
activitate

2.1.2. Aplica moditicarile in procesul
de examinare a cauzel.

Numarul de modifican aplicate.
Calitatea modificarilor aplicate.,

tanuarie-decembrie

Grefieri

Obiectivul nr. 3 Sa asigure suportul administrativ 5i organizational completului de judecatii in scopu

[ infaptuirii efective a procesului de judecati;

3.1. Instiinteaza 3.1.1 Intocmeste citatiile, Numarul de catatii intocmite si lanuarie-decembrie Grefieri
participantii la inregistreaza citatiile in jurnalul de inregistrate. Calitatea si operativitatea
proces despre evidenté a corespondentei si le intocmirii citatiilor.
locul, data si ora transmite curierului.
dezbateritor. - — - — — . . -
3.1.2. Intocmeste dispozitii pentru Numarul de dispozitii intocmite si lanuarie-decembrie Grefieri
aducerea inculpatului, inregistrate. Calitatea si operativitatea
intocmirii dispozitiilor,
3.1.3. Sdptamanal se intocmesc Numarul de liste intocmite. Calitatea si lanuarie-decembrie Grefien
listele de numire a dosarelor spre operativitatea intocmirii listelor si
examinare si se plaseazi pe panoul plasarea lor pe panou.
de informatie.
3.2. Verifica 3.2.1. Comunicd pértilor participante | Operativitatea in modul de atirnare fat3 ianuarie-decembrie Grefieri
prezenta pe dosar despre inceperea sedintei de | de pirti.
participantilor in Judecata. totodata invitdndu-i in sala
sedinta de judecatd | de sedinta.
si clarificd motivele | 3.2.2. Tntocmeste in scris procese Numaérul de procese-verbale intocmite. tanuarie-decembrie Grefieri

neprezentirii lor si
le comunica
instantei de
Judecata

verbale ale sedintelor de judecata.

Calitatea si operativitatea intocmirii
proceselor-verbale.




3.3. Instiinteazi 3.3.1 Intocmeste recipise si le Numarul de acte intocmite si pregatite. 1anuarie-decembrie Grefieri
partile referitor la prezinta partilor pentru a semna, care | Calitatea si operativitatea intocmirii lor.
redactarea este o dovada de primire a copiei
sentintelor sentintei;
motivate, in scopul | Angajamentele de prezentare la
inménérii partilor. | Biroul de Probatiune; obligatiunca
inculpatului de neparasirea locului
de trai.
3.3.2. Se expediaza partilor Numarul de copii expediate. 1anuarie-decembrie Grefieri
neprezente la sedinta copii ale Operativitatea de expediere a actelor
sentintei. procedurale.
3.4. Intocmirea 3.4.1. Dupi necesitate se intocmesc | Numirul de titluri executorii intocmite. ianuarie-decembrie Grefleri

actelor procedurale
prevazute de CPC,
CPP dupa finisarea

cauzel.

titluri executorii, care se transmit
Judecatorului pentru a fi semnate si
apoi impreuna cu dosarul se transmit
in cancelaria instantei de judecata.

Calitatea si operativitatea Intocmirii
acestora.

Obiectivul nr. 4: Asigurarea utilizirii sistemului de inregistrare audio Femida a Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor in cadrul

examindrii cauzel,

4.1. Efectueaza
inregistrarea audio
a sedintei de
judecata.

4.1.1. Inregistrarea si asigurarea Numadrul de CD eliberate la solicitarea ianuarie-decembrie Grefieri
pastréarii informatiei audio pe suport | partilor.
informational corespunzitor. Operativitatea i calitatea Inregistrarii
acestora.
4.1.2. Asigurd anexarea la dosar a Numarul de CD anexate. ianuarie-decembrie Grefieri
inregistrariior audio a sedintei de
judecata.
4.1.3. Elibereaza la solicitarea Numdirul de inregistrari audio. lanuarie-decembrie Grefieri

partilor CD cu inregistrarea audio a
sedintei de judecata.

Calitatea de inregistrari audio.




4.2. Plasarea
proceselor verbale
a sedintei de
judecata in PIGD.

4.2.1. Verifica amplasarea corecta si
publici in termen a proceselor
verbale

Numarul proceselor-verbale amplasate.

Calitatea si operativitatea proceselor-
verbale amplasate.

1anuarie-decembrie

Grefieri
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