PLANUL ANUAL DE ACTIUNI

al Secretariatului Judecitoriei Cahul pentru anul 2021
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Obiectivul nr. I: Organizeazd si asigurd activiti

Ii de achizitionare a marfurilor, serviciilor si lucrdrilor in cadrul instantei.

Actiuni Subactiuni Indicatori de produs/rezultat Termen de realizare Responsabil
- (Subdiviz. Functia)
1.1.  Planifica I.1.1. ldentifica tuturor necesitatile | Numirul de necesitai identificate Sfera permanent sef al Secretariatului
procedurile de legate de infrastructura instantei si de cuprindere a necesitatilor identificate instantei judecatoresti
Achizitii Publice de | asigurarea cu bunurile necesare in
bunuri, servicii si procesul de activitate.
lucréri pentru
perioada gestionata | . - o . |
I.1.2. Elaboreaza propuneri in Numarul de propuneri formulate s permanent sef al Secretariatului

privinta achizitionarii bunurilor si le
prezinta presedintelui instantei

prezentate presedintelui.
Gradul de corespundere a propunerilor
cu necesitatile reale.

instangei judecatoresti

1.2, Organizeaza
activitati orientate
spre efectuarea
procedurilor de
achizitii publice.

1.2.1. FElaboreazi documentele
necesare pentru organizarea
concursului de achizitie a bunurilor
si serviciilor.

Calitatea anunturilor intocmite.
Respectarea termenelor de elaborare a
actelor necesare.

lanuarie, mai

sef al Secretariatului
instantei judecatoresti

1.2.2. Coordoneaza respectarea
procedurii de achizitionare
caracteristice proceduri date.

1.2.3. Verifica corectitudinea
intocmirii dosarelor cu privire la

% de corespundere a procedurii aplicate
de achizitii

permanent

sef al Secretariatului
instantei judecatoresti

Corectitudinea dosarelor intocmite.

Dosare compiete

permanent

sef al Secretariatului |

instantei judecatoresti




achizitii publice in prezenta actelor
necesare in acestea.

1.2.4. Organizeaza si astgura
executarea activitatilor de
achizitionare a mirfurilor si
serviciilor

Corectitudinea etapelor parcurse in
procesul de achizitii.
Corectitudinea contractelor incheiate.

permanent

sef al Secretariatului
instantei judecatoresti

1.3.  Efectueaza
inregistrarea
corespunzatloare a
contractelor de
achizitii publice la
organele abilitate,

1.4.  Elaboreaza
proiectele
contractelor din
domeniul

achizitiilor publice.

1.3.1. Pregiteste pachetul de acte
necesare de a fi prezentate la Agentia
Achizitit Publice sau la

| reprezentantul local al AAP.

Numirul de pachete pregatite pentru
prezentare la AAP sau reprezentantii
locali.

lanuarie, aprilie, iulie

sef al Secretariatului
instantei judecatoresti

1.3.2. Verificd conformitatea
actefor ce urmeaza a fi prezentate la
AAP cu prevederile legislative in
vigoare,

(Calitatea $1 corespunderea actelor cu
prevederile legislative.

lanuarie, aprilie, iulie

sef al Secretariatului
instantei judecatoresti

1.3.3. Asigura inregistrarca
corespunzitoare a contractelor de
achizitii la AAP

Numdrul de contracte inregistrate la
AAP si reprez

februarie, mai

sef al Secretariatului
instantei judecatoresti

1.4.1. FElaboreaza proiecte
contractelor pentru procurarea de
bunuri.

Numirul de proiecte de contracte
claborate de achizitionare a bunurilor.
Calttatea intocmirii contractelor si
actelor aferente.

permanent la
necesitate

sef al Secretariatului
instantei judecitoresti

1.4.2. Elaboreaza proiectele
contractelor pentru procurarea de
servicil.

Numdrul de proiccte de contracte

elaborate de achizitionare a serviciilor.

Calitatea intocmirii contracielor si
actelor aferente.

permanent la
necesitate

sef al Secretariatului
instantei judecitoresti

1.4.3. Elaboreaza proicctele
contractelor pentru procurarea de
lucrari.

Numarul de proiecte de contracte
claborate de achizitionare a lucrarilor.
Calitatea intocmirii contractelor si
actelor aferente.

permanent la
necesitate

sef al Secretariatului
instantei judecatoresti

Obiectivul nr. 2 Asigurarea gestionarea dosarelor si a sistemelor informationale;




2.1. Organizeaza
administrarea
gestionarii
dosarelor in
Programul Integrat
de Gestionare a
Dosarelor (P1GD)

2.2. Organizeaz3
administrarea
gestiondrii datelor.
fisierilor audio in
SRS Femida.

| 2.3. Mentine

2.1.1. Monitorizarea proceselor de Evaluarea periodica a gradului de permanent sef al Secretariatului
utilizare si aplicare a optiunilor utilizare a optiunilor in cadrul instantei. instantei judecitoresti
PIGD. B
2.1.2. Verifica corectitudinea Corectitudinea utilizarii optiunilor permanent sef al Secretariatului
utilizari PIGD de cétre colaboratorii | PIGD de citre colaboratorii instantei. instantet judecatoresti
instantei; Numarul de obiectii identificate.
2.1.3. Solutioneaza problemele % de solutionare a problemelor aparute permanent sef al Secretariatului
logice si tehnice aparute in procesul | in procesul de utilizare a SRS Femida. instanfei judecatoresti
de utilizare a PIGD la angajatii Operativitatea solutionarii problemelor
instantei. aparute,
2.1.4. Solicita implicarea Centrului Numarul de solicitdri inaintate citre permanent sef al Secretariatului
de Telecomunicatii Speciale (CTS) CTS ce tin de utilizarea PIGD-ului. instantei judecatoresti
in cazul problemelor ce nu pot fi Numiirul de probleme solutionate de
solutionate Ja nivel de instanta. catre CTS ce tin de utilizarea PIGD-
ului.
2.2.1. Monitorizeaza procesul de Evaluarea periodica a gradului de permanent sef al Secretariatului
utilizare si aplicare a optiunilor SRS | utilizare a optiunilor in cadrul instantei. instantei judecatoresti
Femida.
2.2.2. Solutioneaza probleme logice | % de solutionare a problemelor apdrute permanent sef al Secretariatului
si tehnice aparute in procesul de in procesul de utilizare a SRS Femida. instantei judecatoresti
utilizare a SRS Femida la angajatii Operativitatea solutiondrii problemelor
instantel. aparute.
2.2.3.Solicita implicarea Centrului Numirul de probleme depistate ce {in permanent sel al Secretariatului
de Telecomunicatii Speciale (CTS) de utilizarea SRS Femida. instantei judecitoresti
in cazul problemelor ce nu pot fi Numirul de probleme solutionate de
solutionate la nivel de¢ instanti, catre CTS ce tin de utilizarea SRS
Femida.
2.3.1. Solicita interventia CTS la Numarul total de solicitari inaintate Permanent sel al Secretariatuiui

IR Nty




legatura cu CTS in
privinta solutionarii
diverselor
probleme tchnice si
logice in procesul
de utilizare a
sistemelor
informationale.

solutionarea diverselor probleme.

2.3.2. Duce evidenta solicitarilor
adresate catre CTS si rata de
solutionare,

citre C'TS. Numarul total de probleme
solutionate de catre CTS.

Calitatea intocmirii Registrului de
evidenta a solicitarilor adresate citre
CTS.

Operativitatea transmiterii actelor de
predare-primire citre CTS.

permanent

instantei judecatoresti

sef al Secretariatului
instantei judecatoresti




